Załącznik nr 3 do SWZ 
Szczegółowy OPZ 

Wymagania minimalne funkcjonalne usługi eBudżet

Usługa eBudżet musi współpracować i wymieniać dane z używanym oprogramowaniem dziedzinowym w Urzędzie Miejskim w Boguchwale - systemem finansowo-księgowym FK Softres Sprawny Urząd. Rozwiązanie musi funkcjonować jako usługa chmurowa dostępna on-line. System eBudżet będzie obsługiwał Urząd Miejski w Boguchwale oraz wszystkie jednostki organizacyjne Gminy Boguchwała (13). Jednocześnie zapewni dla mieszkańców dostęp do informacji w zakresie budżetów jednostkowych, planów inwestycyjnych i innych podziałów środków finansowych. System eBudżet musi zostać zainstalowany i skonfigurowany przez Wykonawcę według wskazówek Zamawiającego.
Wdrożenie obejmuje udzielenie Zamawiającemu licencji bezterminowej na system  eBudżet przez Wykonawcę oraz min. roczny okres: bezpłatnego wsparcia wszystkich użytkowników i opieki autorskiej systemu eBudżet wraz z jego utrzymaniem usługi w chmurze. Okres ten liczony będzie od daty podpisania protokołu odbioru usługi eBudżet. Wdrożenie usługi eBudżet obejmuje również szkolenia dla użytkowników tzw. zalogowanych w Urzędzie Miejskim w Boguchwale oraz we wszystkich jednostkach organizacyjnych w wymiarze minimum 6 dni roboczych. 

System musi spełniać następujące wymagania funkcjonalne :
1. System musi być dostępny we wszystkich referatach urzędu oraz dla wszystkich jednostek organizacyjnych. 
2. System musi służyć do wspomagania obsługi procedur budżetowych w zakresie planowania, zarządzania, zaangażowania i realizacji.
3. Moduł do planowania budżetu musi być dostępny niezależnie od posiadanych systemów finansowo-księgowych w poszczególnych jednostkach, jednocześnie musi być połączony z systemem finansowo - księgowym jednostki nadrzędnej.
4. Moduł musi być powiązany z innymi modułami systemu dziedzinowego poprzez:
a) pracę na wspólnej bazie danych;
b) wykorzystywanie wspólnych słowników systemowych co najmniej w zakresie kartoteki kontrahentów;
c) słowników klasyfikacji oraz zadań budżetowych;
5. Moduł do planowania budżetu musi być dostępny poprzez przeglądarkę internetową (w tym Firefox, Edge oraz Chrome). 
6. Moduł musi posiadać dwa obszary pracy:
a) obszar użytkownika zalogowanego – prowadzenie prac związanych z projektowaniem budżetu oraz nadzorem nad jego realizacją;
b) obszar otwarty – udostępnienie informacji o realizowanym budżecie, prowadzonych inwestycjach, udzielonych dotacjach itp. jako forma prezentacji bez możliwości modyfikacji.  
7. Moduł musi składać się z obszarów funkcjonalnych odpowiadających za:
a) Projektowanie, plany oraz obsługę zmian w budżecie JST;
b) nadzór na zaangażowaniem planu;



Funkcjonalność planowanie budżetu:
1. Moduł do planowania budżetu powinien umożliwiać tworzenia struktury organizacyjnej jednostki z podziałem na obszary planistyczne składające się z jednostek organizacyjnych, referatów, placówek, samodzielnych dysponentów środków.
2. Moduł powinien umożliwiać tworzenia planów jednostkowych na poziomie jednostek, referatów, placówek oraz samodzielnych dysponentów środków. 
3. Moduł powinien posiadać możliwość nadawania uprawnień dla poszczególnych użytkowników w zakresie dostępu do poszczególnych jednostek jak i funkcjonalności systemu.
4. Moduł do planowania budżetu powinien umożliwiać projektowanie budżetu w układzie:
-klasyfikacji budżetowej - Dział/Rozdział/Paragraf/Analityka(tytuły wydatków i dochodów)
-zadań budżetowych Wydział/Zadanie/Rodzaj(bezpośrednie, pośrednie, inwestycyjne, dochodowe/Kategoria (własne, zlecone, powierzone, porozumienie, porozumienie JST).
5. Moduł powinien umożliwić definiowania obszarów pracy dla poszczególnych jednostek planistycznych tzn. ograniczenie wartości słownikowych w obrębie których jednostka będzie mogła dokonywać wyboru przy tworzeniu dokumentu planistycznego. Dotyczy to słowników: rozdziałów budżetowych, źródeł finansowania oraz zadań.     
6. Moduł powinien umożliwiać prowadzenie Funduszu Sołeckiego w rozbiciu na poszczególne miejscowości i przedsięwzięcia wchodzące w jego skład.
7. Moduł powinien posiadać możliwość powiązania zadań lub innych elementów słownikowych z wybraną miejscowością Funduszu Sołeckiego.
8. Moduł powinien umożliwiać prowadzenie Funduszu Sołeckiego w rozbiciu na poszczególne sołectwa, osiedla, dzielnice i przedsięwzięcia wchodzące w jego skład.
9. Moduł powinien posiadać możliwość powiązania zadań lub innych elementów słownikowych z wybranym sołectwem, osiedlem, dzielnicą.
10. Moduł powinien posiadać możliwość tworzenia słownika inwestycji zawierającego co najmniej takie informacje jak:
a) numer, symbol inwestycji;
b) opis inwestycji;
c) rok rozpoczęcia; 
d) rok zakończenia;
e) kategoria;
f) cel;
g) limit wydatków.
11. Moduł powinien posiadać możliwość tworzenia słownika udzielonych dotacji oraz ich beneficjentów.
12. Moduł powinien umożliwiać parametryzację udzielonej dotacji z uwzględnieniem takich parametrów jak:
a) rodzaj dotacji: podmiotowa, celowa, przedmiotowa;
b) cel dotacji – przeznaczenie;
c) beneficjent dotacji – podmiot;
d) typ dotacji wynikający z  typu podmiotu (publiczny lub nie).
13. W systemie powinno być możliwe wprowadzenie limitów środków rzeczowych, limitów na etaty, wyliczenie kosztu roboczogodziny w danej komórce, tworzenie bieżących wydatków, tworzenie wersji zadań bezpośrednich, tworzenie zadań inwestycyjnych, tworzenie zadań dochodowych, tworzenie zadań wydziałowych, wprowadzenie planu przychodów i wydatków funduszy celowych, rezerw itp. 
14. Moduł powinien umożliwiać procedowania tworzenia budżetu jednostki w podziale na etapy: projekt budżetu, korekta projektu budżetu, projekt budżetu po korekcie, plan budżetu uchwalony , zmiany  do planu budżetu. Na każdym etapie pracy system powinien umożliwiać weryfikację  danych przez służby Skarbnika.  
15. Moduł powinien umożliwiać dokonywania operacji w obrębie dokumentów planistycznych takich jak: 
a) przesłanie do jednostki nadrzędnej;
b) zatwierdzenie przez jednostkę nadrzędną; 
c) zwrot do jednostki podległej;
d) autokorekta służb Skarbnika (poprawa planów jednostkowych bez konieczności zwrotu do jednostki podległej);
16. Moduł powinien umożliwiać tworzenie załączników do dokumentów planistycznych zawierających szczegółowe informacje dotyczące:
a) Załącznik klasyfikacyjny (wydatki, dochody, przychody, rozchody) zawierający takie informacje jak: Plan przed zmianą, Zwiększenie, Zmniejszenie, Plan po zmianie;
b) Załącznik: Kadry i płace – tabela kalkulacyjna; 
c) Załącznik inwestycyjny zawierający informacje dotyczące przedsięwzięć z uwzględnieniem ich podziału na klasyfikację budżetową ;
d) Załącznik inwestycyjny zawierający informację o klasyfikacjach budżetowych 
w których są realizowane poszczególne inwestycje;
e) Załącznik: Inwestycyjny – tabela kalkulacyjna;
f) Załącznik informacja o udzielonych dotacjach z uwzględnieniem ich podziału na klasyfikacje budżetową;
g) Załącznik informacja o udzielonych dotacjach o klasyfikacjach budżetowych uwzględnieniem ich podziału beneficjentów i cele dotacyjne;
h) Załącznik zestawienie wydatków i dochodów w podziale na grupy klasyfikacyjne 
z uwzględnieniem pochodzenia środków;
i) Załącznik wydatków na przedsięwzięcia ujęte w WPF;
j) Załącznik wydatków na programy finansowane z udziałem środków z budżetu UE;  
k) Załącznik wykaz zobowiązań z tytułu zawartych umów – tabela kalkulacyjna;
l) Załącznik dochody z tytułu gospodarki nieruchomościami – tabela kalkulacyjna;
m) Załącznik Fundusz Sołecki zawierający informacje dotyczące przedsięwzięć
 z uwzględnieniem ich podziału na klasyfikację budżetową;
n) Załącznik Fundusz Sołecki zawierający informacje o klasyfikacjach budżetowych
 w których są realizowane poszczególne przedsięwzięcia;
o) Załącznik Fundusz Osiedlowy zawierający informacje dotyczące przedsięwzięć
z uwzględnieniem ich podziału na klasyfikację budżetową;
p) Załącznik Fundusz Osiedlowy zawierający informacje o klasyfikacjach budżetowych w których są realizowane poszczególne przedsięwzięcia.
17. Załączniki do dokumentów planistycznych w poniższych obszarach powinny mieć strukturę tabel kalkulacyjnych umożliwiających wprowadzanie danych w zakresie:
· Kadry i płace: stanowisko, etat, wynagrodzenie brutto, rodzaj podwyżki (% lub kwota), podwyżka, dodatek funkcyjny, % dodatku stażowego, dodatek stażowy, dodatek specjalny, % premii, kwota premii, inne, razem wynagrodzenie miesięczne, razem wynagrodzenie roczne, % funduszu nagród, fundusz nagród, nagroda jubileuszowa, odprawa, ekwiwalent, rozdział klasyfikacji budżetowej; opis do pozycji;
· Inwestycje: Nazwa inwestycji, Klasyfikacja budżetowa (dział, rozdział, paragraf), planowana wartość wg kosztorysu, wartość wydatków w roku bazowym, wartość wydatków w roku poprzednim, wartość wydatków w kolejnych trzech latach, specyfikacja finansowania inwestycji (środki własne, dotacje , kredyty, pozostałe), opis inwestycji, okres realizacji;
· Umowy: Nazwa umowy, klasyfikacja budżetowa, Nazwa podmiotu, NIP, całkowita kwota umowy, kwota realizowana w roku bazowym, szczegółowy opis umowy, okres obowiązywania 
· Gospodarka nieruchomościami: Nazwa; opis nieruchomości, numer działki, powierzchnia działki, przewidywana kwota dochodów. 
18. Wszystkie dokumenty generowane przez system muszą być eksportowane do innych plików pdf, docx, excel, rtf, odt, ods, html, csv z możliwością ich edycji.
19. Moduł powinien mieć możliwość ustawienia statusu dostępu w zależności od nadania uprawnień.  
20. Moduł powinien umożliwiać opracowanie projektu budżetu i możliwości eksportu do systemu BeSti@. Powinien również zawierać możliwość przygotowania projektu uchwały budżetowej, jak również różnych innych wydruków (załączników do budżetu) według wzorów wprowadzonych przez jednostkę.  
21. Przygotowanie budżetu powinno opierać się o słowniki wydatków podpięte pod odpowiednie paragrafy klasyfikacji budżetowej. W przypadku zmiany rozporządzenia dotyczącego klasyfikacji budżetowej system powinien automatycznie uaktualniać słowniki.  
22. Moduł powinien umożliwiać opracowanie projektu budżetu i możliwości eksportu budżetu i wszystkich załączników do systemu BeSti@.  Powinien również zawierać możliwość przygotowania projektu uchwały budżetowej, jak również różnych innych wydruków (załączników do budżetu) według wzorów wprowadzonych przez jednostkę.  
23. Moduł powinien współpracować z innymi systemami w zakresie przesyłania danych,  jeżeli będzie możliwość to przesyłanie danych z innych systemów powinno być zautomatyzowane, w innym przypadku za pomocą pliku xml.
24. W zakresie integracji z systemem finansowo - księgowym proces przekazywania zmian dotyczących zatwierdzonych uchwał i zarządzeń powinien być zrealizowany w sposób automatyczny tzn. przesłanie paczki danych bezpośrednio pomiędzy strukturami bazy systemu dziedzinowego. 
25. Przygotowanie budżetu powinno opierać się o słowniki wydatków podpięte pod odpowiednie paragrafy klasyfikacji budżetowej. W przypadku zmiany rozporządzenia dotyczącego klasyfikacji budżetowej system powinien automatycznie uaktualniać słowniki.
26. Moduł powinien umożliwiać wprowadzanie zmian w budżecie z opcją włączenia jednostek organizacyjnych oraz pracowników merytorycznych w proces wnioskowania o zmianę istotnych parametrów zadania. Wnioski powinny być składane w module i automatycznie zaczytywane do projektu budżetu.
27. Prezentacja danych powinna być możliwa w dowolnym układzie, np. układ budżetu, układ wykonawczy, układ Zwiększenia – Zmniejszenia, budżet Organu w układzie z jednostkami, z rodzajami zadań: własne zlecone, porozumienia, w podziale na grupy paragrafów np. dochody bieżące i majątkowe, układ wg źródeł dochodów oraz źródeł finansowania po wydatkach, przesunięcia na zadaniach inwestycyjnych, zmiany nakładów i finansowania na WPF.
28. Moduł powinien ewidencjonować wszystkie dokumenty wpływające na zmiany w budżecie.
29. Moduł, po każdej zmianie w budżecie, powinien utworzyć układ wykonawczy dla każdej z jednostek (referatu) oraz plik w formie elektronicznej w celu rozdysponowania ich do jednostek organizacyjnych.
30. Moduł powinien mieć rozbudowany i elastyczny system słowników, możliwość dowolnego grupowania zadań i paragrafów oraz definiowanie wyglądu wydruku za pomocą zewnętrznych formatek, umożliwiać samodzielne określanie zawartości i postaci wydruków, załączników do uchwał i zarządzeń.
31. Moduł powinien umożliwiać wyodrębnienie powiatowej/gminnej części budżetu oraz każdej jednostki budżetowej.

Funkcjonalność projektowanie i nadzór nad zaangażowaniem planu:
1. Moduł powinien być dostępny dla wszystkich pracowników referatów merytorycznych Urzędu Miejskiego. 
2. Powinien umożliwiać wprowadzanie, kontrolę i weryfikację wszystkich dokumentów wpływających na zaangażowanie planu.
3. Moduł powinien umożliwiać wprowadzania projektów umów oraz wniosków zakupowych związanych z realizacją wydatków budżetowych.  
4. Moduł powinien umożliwiać wprowadzanie charakterystycznych cech procedowanych dokumentów.
5. W zakresie wniosków zakupowych moduł powinien umożliwiać wprowadzenie  informacji co najmniej takich jak:
a) Wybór wskazanie procedury zakupowej (zdefiniowane zgodnie z regulaminem ustalonym w jednostce);
b) Datę wniosku;
c) Opis przedsięwzięcia;
d) Numer sprawy;
e) Wskazanie komórki organizacyjnej kierującej wniosek;
f) Nazwę i adres wykonawcy lub wykonawców zamówienia;
g) Opis szczegółowy;  
h) Rodzaj zamówienia: usługa, roboty budowlane, dostawa, inne;
i) Wartość zamówienia wyrażoną w kwocie netto i brutto;
j) Termin realizacji wniosku;
k) Numer z planu zamówień;
l) Skład Komisji przetargowej z podaniem nazwiska i imienia oraz roli rozwijane w formie tabeli danych;
m) Propozycję kryteriów oceny rozwijane w formie tabeli danych;
n) Informacje wydziału weryfikującego o zabezpieczeniu środków w budżecie jednostki;
o) Informacje wydziału weryfikującego o zgodność z planem zamówień publicznych.
6. W zakresie projektów umów moduł powinien umożliwiać wprowadzenie informacji co najmniej takich jak:
a) Rodzaj umowy;
b) Typ umowy;
c) Tryb w jakim umowa była procedowana (regulamin jednostki związany z planem zamówień publicznych)
d) Czas realizacji – okres od do;
e) Datę zawarcia;
f) Opis szczegółowy umowy 
g) Numer zewnętrzny;
h) Numer wewnętrzny;
i) Kwotę brutto umowy;
j) Informację o  statusie realizacji: zakończona, w trakcie realizacji itp.
k) Informacje o statusie publikacji: niepublikowana, publikowana, publikowana z opisem, publikowana z kontrahentem;
7. Moduł powinien umożliwiać podgląd bieżącego stanu realizacji budżetu  z uwzględnieniem uprawnień np. widok tylko klasyfikacji związanych z wydziałem zalogowanego operatora.
8. Moduł powinien prezentować dane budżetowe (na wybrany dzień) bezpośrednio z systemu finansowo – księgowego w następującym zakresie:
a) Plan bieżący;
b) Zaangażowanie środków RB – wynikające z zaksięgowanych dokumentów;
c) Różnica pomiędzy planem a wartością zaangażowania RB;
d) % Zaangażowania środków  w planie budżetowym;
e) Wydatki budżetowe – wynikające z zaksięgowanych dokumentów;
f) Różnica pomiędzy planem a wartością zrealizowanych wydatków;
g) % Realizacji wydatków w planie budżetowym   
9. Moduł powinien umożliwiać przypisanie klasyfikacji budżetowych wraz z cząstkowymi kwotami stanowiącymi  sumarycznie wartość kwoty planowanych wydatków
10. Moduł powinien umożliwiać dokonywanie weryfikacji kwotowych projektów dokumentów celem sprawdzenia zasadności ich przeprowadzenia.
11. Moduł powinien umożliwiać zapis statusu i kwot przeprowadzonych weryfikacji.
12. Moduł powinien umożliwić wielostopniowe dokonywanie procedury weryfikacji zarówno pod względem formalnym jak i kwotowym z uwzględnieniem następujących etapów:
a) dla dokumentów wniosków zakupowych:
· Weryfikacja finansowo - merytoryczna na poziomie pracownika referatu zamawiającego;
· Weryfikacja finansowo - merytoryczna na poziomie kierownika referatu zamawiającego;
· Weryfikacja finansowa  na poziomie Referatu Finansów i Budżetu – zabezpieczenie środków w budżecie;
· Weryfikacja finansowo – merytoryczna na poziomie pracownika Referatu Zamówień Publicznych;
· Weryfikacja finansowo – merytoryczna na poziomie kierownika Referatu Zamówień Publicznych 
· Weryfikacja – zatwierdzenie przez Skarbnika; 
b) dla dokumentów umów:
· Weryfikacja finansowo - merytoryczna na poziomie pracownika referatu sporządzającego umowę;
· Weryfikacja finansowa  na poziomie Referatu Finansów i Budżetu – zabezpieczenie środków w budżecie;
· Weryfikacja – zatwierdzenie przez Skarbnika - Kontrasygnata; 
13. Moduł powinien umożliwiać przypisanie do dokumentu wniosku zakupowego dodatkowych  informacji takich jak: 
a) notatki służbowe; 
b) podpięcie załączników w formie skanu jak  innego dokumentu wykorzystywanego podczas redagowania wniosku;
14. Moduł powinien umożliwić przypisanie do dokumentu umowy dodatkowym informacji takich jak:
a) kontrahenta lub  listy kontrahentów (przy wykorzystaniu danych zawartych w centralnej bazie systemu dziedzinowego);
b) podpięcie załączników w formie skanu jak  innego dokumentu wykorzystywanego podczas redagowania projektu umowy;
c) formy oraz okresu zabezpieczenia umowy.
15. Moduł powinien być bezpośrednio związany z systemem finansowo – księgowym w taki sposób aby projekt umowy który zostanie zaakceptowany i zatwierdzony przez Skarbnika trafiał bezpośrednio do centralnego rejestru umów, w który  to nastąpi dekretacja w/w dokumentu. 
16. Moduł powinien umożliwiać wydruk procedowanych dokumentów zarówno w formie pojedynczej np. karta umowy, formularza wniosku zakupowego jak i w formie stosownych rejestrów. 
17. Moduł powinien umożliwiać selektywne wyszukiwanie danych zgodnie z kryteriami:
a) Rodzaj procedury;
b) Numer sprawy
c) Wydział zamawiający;
d) Nazwa, opis zadania, przedsięwzięcia;
e) Data  dokumentu;
f) Typ dokumentu;
g) Okres realizacji umowy;
h) Klasyfikacja i zadanie budżetowe;
i) Kontrahent;
j) Rodzaj oraz okres zabezpieczenia umowy;
k) Kwota;
l) Numer zewnętrzny;
m) Numer wewnętrzny.
18. Moduł powinien posiadać funkcje pozwalające na przeprowadzenie procedur:
a) Anulowanie wniosku zakupowego;
b) Cofnięcie do wydziału zamawiającego;
c) Dokonanie aneksu do umowy;
d) Usunięcie projektu wniosku lub umowy.

