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Sedziszoéw Matopolski, dnia 11 wrzeénia 2017r.

Gmina Sedziszéw Matopolski / Samorzadowe Centrum Ustug Wspéinych
w Sedziszowie Matopolskim

ul. Ks. St. Maciaga 5; 39-120 Sedzisz6w Mtp.

NIP 818 1014 339 Regon 690353190

ZAPYTANIE OFERTOWE

na ustugi edukacyjne w zakresie prowadzenia zaje¢ dodatkowych w ramach projektu pn.: ,Akademia
Wesotego Przedszkolaka”- wspétfinansowanego przez Unie Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego  Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewédztwa Podkarpackiego 2014-2020

ZAMAWIAJACY

Gmina Sedzisz6w Matopolski / Samorzagdowe Centrum Ustug WspéInych w Sedziszowie Matopolskim
jako realizator projektu w ramach procedury zgodnej z zasada rozeznania rynku w ramach
wytycznych Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014 — 2020 w sprawie udzielania zaméwien wspéffinansowanych ze
$rodkéw EFRR, do ktdrych nie stosuje sie ustawy Prawo zaméwien publicznych zaprasza do sktadania
ofert w celu wytonienia Wykonawcy na ustugi edukacyjne w zakresie prowadzenia zaje¢ dodatkowych
w ramach projektu pn.: ,Akademia Wesotego Przedszkolaka”- wspotfinansowanego przez Unie
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego 2014-2020, O$ priorytetowa IX Jakos¢ edukaciji i kompetencji
w regionie, Dziatanie 9.1 Rozwdj edukacji przedszkolnej.

tel./fax: (017) 22 16 594
adres strony internetowej : scuw.sedziszow-mlp.pl/
e-mail: scuw@sedziszow-mlp.pl

RODZA) ZAMOWIENIA - ustuga
1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.1. Informacje ogélne:

Przedmiotem zapytania jest prowadzenie zaje¢ dodatkowych dla dzieci w wieku 3-6 lat
w Oddziale Wychowania Przedszkolnego w Szkole Podstawowej im. Ks. Wiadystawa Swidra
w Czarnej Sedziszowskiej, w okresie od wrzesnia 2017 do sierpnia 2018r., przez specjaliste
posiadajacego odpowiednie kwalifikacje , na potrzeby realizacji projektu pn.: , Akademia Wesofego
Przedszkolaka”- wspdéifinansowanego w ramach RPO WP na lata 2014-2020 ze érodkéw Unii
Europejskiej Dziatanie 9.1 Rozwdj Edukacji Przedszkolnej.

1.2. Zakres przedmiotu zaméwienia :

Zapytanie obejmuje realizacje zaje¢ dodatkowych w Oddziale Wychowania Przedszkolnego
w Szkole Podstawowej im. Ks. Wiadystawa Swidra w Czarnej Sedziszowskiej w okresie
od wrzesnia 2017r do sierpnia 2018r. Zajecia beda odbywa¢ sie poza godzinami przeznaczonymi na
realizacje podstawy programowej. Podstawa programowa realizowana jest w godz. ;: od 8:00
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do 13:00. Prowadzenie zaje¢ odbywal sie bedzie na podstawie umowy , zgodnie z ustalonym
harmonogramem -opracowanym w terminie 5 dni od daty zawarcia umowy
o udzielenie zamdwienia i uzyskaniu jego akceptacji przez Zamawiajgcego, po wczesniejszym
uzgodnieniu z dyrektorem placéwki.

ZADANIE 2 - Zajecia rytmiczno-umuzykalniajace

Zajecia_rytmiczno - umuzykalniajace odbywa¢ sie bedg w wymiarze jednej godziny tygodniowo
w rozbiciu na dwa pétgodzinne spotkania dla 2 grup przedszkolnych liczacych po 18 dzieci. taczna
liczba godzin zajeciowych w okresie od wrzesnia 2017r. do sierpnia 2018r. dla wszystkich grup
wynosi 160 przy czym na rok 2017 przypada — 64 godz. , a ha rok 2018 -96 godz.

Zajecia rytmiczno- umuzykalniajace dla dzieci w wieku przedszkolnym maja na celu rozbudzenie
wrazliwosci muzycznej i estetycznej dzieci, rozwijanie zamitowania do $piewu, muzyki, tarca oraz
zaspokajanie potrzeby ruchu przez: rozwijanie stuchu muzycznego, ksztafcenie poczucia rytmu,
poprawne $piewanie piosenek, poprawne i estetyczne poruszanie sie, wspdlne muzykowanie,
rozwijanie wyobrazni i inwencji twdrczej.

Formy i rodzaje zaje¢ muzycznych w przedszkolu do zrealizowania to :$piew, zabawy ruchowe przy
muzyce, taniec, ¢wiczenia rytmiczne, agogiczne i wykorzystujgce elementy dynamiki, gra na
instrumentach perkusyjnych.

WYKONAWCA BEDZIE ZOBOWIAZANY W RAMACH ZADANIA DO:

1. Opracowania programu i planu realizacji zaje¢ z dzie¢mi w wieku przedszkolnym w wymiarze
godzin przewidzianych do zrealizowania w czasie trwania Projektu.

2. Prowadzenia zaje¢ rytmiczno-umuzykalniajgcych zgodnie z harmonogramem uzgodnionym
i zatwierdzonym przez dyrektora placowki.

3. Prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizacjg zajec - prowadzenie dziennika zaje¢ oraz listy

obecnosci.

Monitorowania i ewaluacji oddziatywan oraz postepdow dzieci.

Zapewnienia dzieciom opieki podczas zajec .

Wspotpracy z personelem projektu oraz nauczycielem prowadzacym grupe.

Dokumentowania pracy w postaci: sprawozdan z wykonywanych czynnosci, sporzadzanych po

kazdej sesji i sktadanych Zamawiajgcemu na koniec kazdego miesigca rozliczeniowego.

Oznakowania wszystkich dokumentéw przekazywanych Zamawiajgcemu, zgodnie z aktualnie

obowigzujacymi zasadami w zakresie informacji i promocji projektéw wspoétfinansowanych ze

srodkéw UE, zgodnie z programem pomocowym, z ktérego udzielone zostalo wsparcie

w projekcie.

9. Niezwtocznego informowania o kazdym przypadku uniemozliwiajgcym realizacje zaje¢ zgodnie
z harmonogramem. W przypadku niemozliwosci realizowania przez Wykonawce przedmiotu
umowy zgodnie z harmonogramem zajeé, spowodowanej usprawiedliwiong niecbecnoscig
Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia zaje¢ w ilosci godzin réwnej nieodbytym
zajeciom w innym terminie.

Nouwv s

©

2. KODY CPV:
80.00.00.00-4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80.34.00.00-9 - ustugi edukacji specjalne;j
80.11.00.00-8 — ustugi szkolnictwa przedszkolnego

3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamawiajacy wymaga, aby zamowienie zostato wykonane w catosci w terminie do dnia 31.08.2018r.
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4. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOB ICH WERYFIKACJI

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1. Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania jako podmiot powigzany z Zamawiajacym osobowo lub
kapitatowo.

2. Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

a) kompetencji lub uprawnieri do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw .

Dla ZADANIA 2: posiadajg wyksztatcenie wyisze z przygotowaniem pedagogicznym kierunek
wychowanie przedszkolne lub muzyka badZ wyisze pedagogiczne i ukonczone studia podyplomowe
lub kurs kwalifikacyjny z rytmiki badz muzyki, umiejetnosé¢ gry na instrumencie oraz doéwiadczenie
w pracy z dzie¢mi przedszkolnymi/szkolnymi.

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunku na podstawie dokumentéw przediozonych przez
Wykonawce metoda: spetnia/ nie spetnia

W odniesieniu do podmiotéw gospodarczych — warunek Zamawiajacy uzna za spetniony, jezeli
Wykonawca wykaze sig dysponowaniem osobg, ktéra bedzie prowadzita zajecia w ramach niniejszego
zapytania wraz z pisemng deklaracja gotowosci tej osoby do prowadzenia zaje¢ w w/w projekcie,
osoba w/w bedzie posiadata wymagane wyksztatcenie o ktérym mowa w pkt. 6.

Zamowienie moze by¢ udzielone osobie, ktérej taczne zaangazowanie zawodowe w realizacje
wszystkich projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan
finansowanych z innych zrédet, w tym srodkéw wiasnych beneficjenta i innych podmiotdw, nie
przekracza 276 godzin miesiecznie. w czasie trwania umowy bedzie
to weryfikowane na podstawie o$wiadczenia ( Zafgcznika Nr 4 ) oraz kart czasu pracy w przypadku
zaangazowania w wigcej niz na jednym stanowisku pracy.

5. WYKAZ DOKUMENTOW , JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA
SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw , o ktérych mowa w pkt. 4 Wykonawca
zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z oferty:

1.Wykaz os6b, ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowat i ktére beda uczestniczyc
w wykonywaniu zamdwienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, posiadanych
certyfikatow, wyksztatcenia niezbednych do wykonania przedmiotu zapytania, — Zatgcznik Nr 2
2. Dokumenty potwierdzajace kwalifikacje.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI, OSOBY WYZNACZONE DO
KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI

W postgpowaniu o udzielenie zamdwienia wszelkie oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajgcy | Wykonawcy beda przekazywa¢ pisemnie: na adres Samorzgdowe Centrum
Ustug Wspélnych w Sedziszowie Matopolskim ul. Ks. St. Macigga 5; 39-120 Sedziszéw Mip, faksem
(nr faksu: 17) 22 16 594 lub drogg elektroniczng e-mail;, scuw@sedziszow-mip.pl
za wyjatkiem ztozenia oferty gdzie zastrzezona jest forma pisemna.

Uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami s3: : Ewa Zuczek , 17/745 82 42 e-mail:
e.zuczek@scuw.sedziszow-mip.pl
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6. KRYTERIA WYBORU OFERTY ORAZ OPIS SPOSOBU OCENY OFERT

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium — najnizsza cena. Cena powinna by¢
podana w ztotych i obejmowac wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego i petnego wykonania
przedmiotu zamodwienia wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami. Catkowita cena
ofertowa brutto jest niezmienna i zostanie przeniesiona do umowy.

Cena brutto (C)- znaczenie w ocenie ofert 100% = 100 pkt (dotyczy kazdego zadania)
obliczana wg. wzoru

Liczba punktéw = (Cmin /Cof) *100

gdzie:

Cmin — Cena najnizsza sposréd wszystkich ofert nie odrzuconych

Cof - Cena podana w ofercie badanej nie odrzuconej

7. INFORMACIJA O MIEJSCU, TERMINIE SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte, w formie pisemnej, naleiy zlozy¢ w terminie do dnia 18.09.2017r. do godz. 9:45
w Samorzadowym Centrum Ustug Wspélnych w Sedziszowie Matopolskim ul. Ks. St. Maciaga 5;
39-120 Sedziszow Matopolski pokoj nr 1

2. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie jego zawartosci
bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno.by¢ oznaczone nazwa (firmy) i adresem
Wykonawcy, zaadresowane nastepujaco:

Samorzqdowe Centrum Ustug Wspolnych w Sedziszowie Mafopolskim ,
ul. Ks. St. Macigga 5; 39-120 Sedziszow Mip
oraz opisane: Oferta na zadanie pn.: ” Realizacja zaje¢ dodatkowych w okresie od wrzesnia
2017r. do sierpnia 2018r., w ramach projektu pn.: Akademia Wesolego Przedszkolaka”- RPO WP
2014-2020, Of$ priorytetowa IX, Dziatanie 9.1 Rozwdj Edukacji Przedszkolnej

Nie otwierac przed dniem 18.09.2017r., godz. 10:00

3. Otwarcie ofert nastgpi w Samorzadowym Centrum Ustug Wspélnych w Sedziszowie Matopolskim
ul. Ks. St. Macigga 5; 39-120 Sedziszéw Mip. pokéj nr 3 w dniu 18.09.2017r. o godzinie 10:00.
Otwarcie ofert jest jawne.

8. ZAMAWIAJACY ODRZUCI OFERTE
1. Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym i zgodnos$ci z Zapytaniem ofertowym.
Oferta zostanie odrzucona jezeli:
a) jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego,
b) zostata zlozona przez Wykonawce nie spetniajgcego warunkéw uprawniajacych do udziatu
w Zapytaniu ofertowym,
¢} nie zawiera wymaganych oswiadczen i dokumentdw, zawartych w niniejszym zapytaniu,
d) ztozong po terminie,
e) Wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte w postepowaniu
2. Z tytutu odrzucenia oferty Oferentowi nie przystuguja Zadne roszczenia w stosunku do
Zamawiajgcego.
3. Zamawiajgcy w toku oceny ofert moze zadaé od Wykonawcéw dodatkowych wyjasnien
dotyczacych ich tresci.
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Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawiania w treéci ofert oczywistych omytek pisarskich,
zawiadamiajac o tym Wykonawce.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia Postgpowania w catosci lub w czesci, bez
podawania przyczyn. Postepowanie moze zosta¢ uniewaznione przez Zamawiajacego takze po
terminie zlozenia ofert jezeli oferta najkorzystniejsza zawiera ceng wyiszg od kwoty jaka
Zamawiajacy planuje przeznaczyé na realizacje ustug objetych Postepowaniem zgodnie
z Wnioskiem o dofinansowanie, chyba e Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny
wynikajgcej z najkorzystniejszej oferty.

- Zamawiajqcy zastrzega sobie mozliwo$é wyboru kolejnej wéréd najkorzystniejszych ofert, jezeli:

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza uchyli sie od zawarcia
umowy lub podpisanie umowy z takim Wykonawca stato si¢ niemozliwe z innych przyczyn,

- W przypadku zaangazowania w realizacje zadarh w ramach innych projektéw finansowanych

z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnoséci oraz dziatari finansowanych z innych zrédet, w tym
srodkéw wiasnych zleceniodawcy i innych podmiotéw, badZ zawarcia wigcej niz jednej umowy
cywilno-prawnej w ramach niniejszego projektu, Oferent musi posiada¢ mozliwosci prawidiowej i
efektywnej realizacji wszystkich zadan powierzonych w ramach zleconej ustugi. taczne
zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnoéci oraz dziatarn finansowanych z innych zrédet, w tym $rodkéw
wtasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie.
Limit zaangazowania zawodowego, o ktérym mowa w ppkt 6, dotyczy wszystkich form
zaangazowania zawodowego, w szczegdlnosci:
a) w przypadku stosunku pracy - uwzglednia liczbe dni roboczych w danym miesigcu
wynikajacych ze stosunku pracy, przy czym do limitu wlicza sig czas nieobecnosci pracownika
zwigzanej ze zwolnieniami lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, a nie wlicza sie czasu
nieobecnosci pracownika zwigzanej z urlopem bezptatnym,
b) w przypadku stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form
zaangazowania - uwzglednia czas faktycznie przepracowany, w tym czas zaangazowania
w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej poza projektami (o ile dotyczy),
¢) W przypadku zatrudnienia w innych projektach finansowanych z funduszy strukturalnych
i Funduszu Spéjnosci wykonawca bedzie sktada¢ godzinowa ewidencje czasu pracy w ramach
wszystkich projektéw,
d) Wykonanie zadan przez Wykonawce jest potwierdzone protokotem sporzadzonym przez te
osobg, wskazujgcym prawidtowe wykonanie zadan, liczbg oraz ewidencje godzin w danym
miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan
w Projekcie.

9. INFORMACJA O ZAKRESIE WYKLUCZENIA
W celu uniknigcia konfliktu intereséw, zamdéwienie nie moze by¢ udzielone podmiotom
powigzanym osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajagcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujacymi  w  imieniu  Zamawiajgcego  czynnosci Zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace
w szczegoblnosci na:

uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji,

3. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

b s
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4. pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewierstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oferent zobowigzany jest do ztoZzenia o$wiadczenia o braku powiazan kapitatowych lub
osobowych z Zamawiajacym - Zatgcznik Nr 3

10. POZOSTALE POSTANOWIENIA
1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych zawartych w opisie
przedmiotu zamdwienia. Jezeli Oferent pragnie ztozy¢ oferte na wiecej niz jedng czesé, jest
zobowigzany do zlozenia odrebnych ofert finansowych na kazdg czes¢. Wybodr ofert jest
dokonywany odrebnie w stosunku do kazdej czesci.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza podzlecania wykonania przedmiotu zamdwienia.

3.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

5. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny , wéwczas Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw do ztozenia
w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe nie moga zawiera¢ ceny
wyiszej od ceny w ofercie pierwotnej.

6. Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni od daty jej zlozenia.

7. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego,
a Zamawiajacy zobowigzany jest do udzielenia wyjasnien. Zamawiajacy udzieli wyjasnien
niezwlocznie pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynie
do Zamawiajacego nie pdiniej niz do dnia 14.09.2017r. do godz. 11:00. Tre$¢ wyjasnien
Zamawiajacego zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego i przestana
do Wykonawcéw.

11. DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCY SKLADAJACE SIE NA OFERTE:
1. Formularz oferty - Zafgcznik Nr 1 do Zapytania ofertowego
2. Wykaz oséb ~ Zatqcznik Nr 2 do Zapytania ofertowego
3.Kserokopie  poswiadczone za zgodno$¢ z  oryginatem  dyplomu/dyplomoéw
ukonczenia whasciwej uczelni
4.0swiadczenie dotyczace braku powigzan osobowych lub kapitatowych — Zalgcznik Nr 3

12.ZAtACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
1. Formularz oferty - Zatgcznik Nr 1
2. Wykaz 0séb — Zafgcznik Nr 2
3. Oswiadczenie o braku powiazan kapitatowych i osobowych — Zafgcznik Nr 3
4. Oswiadczenie o spetfnieniu dodatkowych warunkéw zamdwienia - Zafgcznik Nr 4
5

. Wzér umowy — Zalgcznik Nr 5
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