Gmina Sedziszéw Malopolski
ul. Rynek 1
39-120 Sedziszéw Matopolski

. polsls
Grainn Sedzisadw Moo woj. podkarpackie

wl. Rynek i
30,120 Sedziszéw Mip.

RPPiZP.271.33.2015.MS1 Sedzisz6w Matopolski, dnia 12.10.2015r.
Szanowni Wykonawcy !

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy, Gmina Sedziszéw Malopolski zaprasza do zlozenia oferty cenowej na:
~SWIADCZENIE USEUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM
DLA URZEDU MIEJSKIEGO W SEDZISZOWIE MAEOPOLSKIM”, w  postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia, do ktérego nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwiesn publicznych (Dz. U

z 2013r., poz. 907 ze zm.),

1. ZAMAWIAJACY
Gmina Sedziszéw Mafopolski, ul. Rynek 1, 39-120 Sedziszéw Malopolski
tel.: (017) 22 16 001; fax: (017) 22 16 313
adres strony internetowej : www.bip.sedziszow-mlp.pl
e-mail: m.strek@sedziszow-mlip.pl

2. OFIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w odbiorze, przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesylek
pocztowych  (przesytki listowe i paczki pocztowe) oraz zwrotdw przesylek
niedoreczonych w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe (Dz. U. z 29 grudnia 2012 r., poz.
1529 ze zm.).

A. Szczegélowe informacje dotyczace wykonywanej ustugi
1) Przesylki pocztowe, stanowigce przedmiot zaméwienia obejmuja:
a) Przesylki ekonomiczne, bedace przesytami listowymi ~ przesytka nierejestrowana,
nadawana i doreczana bez pokwitowania, nie bedaca przesytky najszybszej kategorii,
b) Przesylki priorytetowe, bedace przesylami listowymi ~ przesytka niergjestrowana,
nadawana i doreczana bez pokwitowania, bedaca przesyika najszybszej kategorii,
¢) Przesytki polecone, ekonomiczne, bedace przesytami listowymi - przesylka
rejestrowana, przemieszczana i doreczana w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata,
ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
d)} Przesytki polecone, priorytetowe, bedace przesytami listowymi - przesytka
rejestrowana, najszybszej kategorii przemieszczana i doreczana w sposéb
zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
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e) Przesylki polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO), bedgce przesylami
listowymi - przesytka rejestrowana, doreczana za pokwitowaniem odbiory,
przemieszczana i doreczana w sposéb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem,

f) Przesylki polecone, priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO),
bedace przesytami listowymi - przesylka najszybszej kategorii, doreczana za
pokwitowaniem odbioru, przemieszczana i doreczana w sposob zabezpieczajacy ja
przed utrat, ubytkiem zawartoéci lub uszkodzeniem,

g) Przesylki listowe z zadeklarowang wartoscig - przesylka rejestrowana, za ktérej
utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnoéé do
wysokoéci wartoéci przesytki podanej przez nadawce,

h) Paczki pocztowe priorytetowe od 2 - 5 kg - przesylka rejestrowana, nie bedaca
przesylka listowa,

i) Paczki pocztowe z zadeklarowana wartoscia, priorytetowe od 2 - 5 kg - przesytka
rejestrowana, nie bedaca przesytka listowa,

Przesylka listowa (mniejsza) , gabaryt A - to przesytka o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢é mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM - zZaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokosci 20 mm,
dtugosci 325 mm, szerokosci 230 mm.

Przesylka listowa (wigksza), gabaryt B - to przesylka o wymiarach:

MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ 20 mm Iub diugosé
325 mim lub szeroko$¢ 230 mum,

MAKSIMUM - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy
z tych wymiaréw (dlugosc) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Paczka mniejsza, gabaryt A - to paczka o wymiarach: —[
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dlugosci 600 mm, szerokoéci
500 mm, wysokosci 300 mm.

Paczka wigksza, gabaryt B - to paczka o wymiarach:

MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza diugosé 600 mm, szerokosé
500 mm, wysokos¢ 300 mm,

MAKSIMUM - suma dtugoéci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku
niz dtugos¢ - 3000 mm, przy czym najwickszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.
(Podane wymiary przyjmuje sig z tolerancjg +/- 2 mm).

2) W tabelach ponizej zostaly wyszczegolnione rodzaje przesylek jakie beds zlecane
Wykonawcy oraz orientacyjne ilosci przesylek. Zamawiajacy przyjal podane ilosci
przesylek kazdego rodzaju w oparciu o analize potrzeb. Zestawienie to daje podstawe do
wyliczenia ceny. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych
ilodci przesylek. Ilosci przesylek w ramach swiadczonych ustug sa szacunkowe i beda
ulegaly zmianje w zaleznoéci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza

zgode.
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Wykonawca nie bedzie dochodzil roszczen z tytulu zmian ilosciowych w trakcie
realizacji zaméwienia. Faktyczne ilosci realizowanych przesylek moga odbiega¢ od
podanych ilodci, za§ kazda z ustug wskazanych w tabelach ponizej musi by¢ dostepna

dla Zamawiajacego.
GABARYT ,A”
Waga Szacunkowa
Lp. Rodzaj przesytki przesylki | ilos¢ przesylek
do (szt.)
Przesylka listowa, ekonomiczna, nierejestrowana - w obrocie g 2356
1. | krajowym 100 g 21
350 g 1524
Przesylka listowa, priorytetowa, nierejestrowana S0g 239
2. |- w obrocie krajowym 100 g 9
350¢g 307
50 g 862
Przesytka listowa, polecona, rejestrowana - w obrocie 100 g 35
3. |krajowym 350¢g 375
500 g 6
1000 g 2
50g 7001
Przesylka listowa, polecona ze zwrotnym potwierdzeniem 100g 657
4. | odbioru, rejestrowana, - w obrocie krajowym 350 g 7077
500g 1
1000 g 8
) ) . 50¢g 82
Przesytka listowa, polecona, prioryietowa, rejestrowana
5. . . 100 g 15
- w obrocie krajowym
350 ¢g 74
50¢g 22
Przesylka listowa, polecona ze zwrotnym potwierdzeniem
6. N . : . ) 100 g 5
odbioru, priorytetowa, rejestrowana - w obrocie krajowym
350 g 26
7 Przesylka listowa, ekonomiczna, nierejestrowana - w obrocie 50g 2
| zagranicznym, obszar Europy 100g 1
3 Przesytka listowa, ekonomiczna, nierejestrowana 50g 1
' |- w obrocie zagranicznym, poza obszarem Europy 100 g 1
Przesylka listowa, polecona ze zwrotnym potwierdzeniem S0g 401
9. jodbioru, priorytetowa - w obrocie zagranicznym, obszar 100
g 1
Europy 4{
Przesyltka listowa, polecona ze zwrotnym potwierdzeniem S0g 1
10. |odbioru, priorytetowa - w obrocie zagranicznym, poza
obszarem Europy 100g 1
11. |Frzesytka listowa z zadeklarowang wartoscia, priorytetowa, Ng 11
" | rejestrowana - w obrocie krajowym - wartogé 50 zt 100 g 1
12. | Paczka pocztowa, priorytetowa - w obrocie krajowym ; gz ;Ii:g 31[
Paczka pocztowa z zadeklarowana wartoscia, priorytetowa,| 2do5kg Ti
13. | rejestrowana - w obrocie krajowym - wartoéé 100 zt 2do5kg
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GABARYT ,B”

Lp.

Waga Szacunkowa |
Rodzaj przesyiki przesytki | iloé¢ przesylek
do {szt.)

50
Przesylka listowa, ekonomiczna, nierejestrowana - w obrocie 1 Oﬂg

krajowym 350 ¢
500 g

S0 g

100
Przesytka listowa, priorytetowa, nierejestrowana 350 g

- w obrocie krajowym 500 g

1000 g
2000 g

50g

100
Przesytka listowa, polecona, rejestrowana - w obrocie 3502

krajowym 500 g
1000 g
2000 g
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Juny

g

100
Przesytka listowa, polecona ze zwrotnym potwierdzeniem 3503

odbioruy, rejestrowana, - w obrocie krajowym 500 g

1000 g
2000 g

QO L i | = |

-
9]

50g
Przesylka listowa, polecona, priorytetowa, rejestrowana 100 g

- w obrocie krajowym 350g
500 g

50g
100 g

Przesylka listowa, polecona ze zwrotnym potwierdzeniem 350 g

odbioru, priorytetowa, rejestrowana - w obrocie krajowym 500 g
1000 g

2000
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3)

4)

Nie wyszczegbélnione w opisie przedmiotu zaméwienia rodzaje przesylek, oraz zwroty
do Zamawiajacego przesylek rejestrowanych nie dorgczonych =z przyczyn
niezaleznych od Wykonawey beda wycenione zgodnie z aktualnym cennikiem
u wylonionego Wykonawcy.

Usluge pocztowa w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza si¢ za nie wykonang jezeli
doreczenie przesylki rejestrowanej lub powiadomienie o probie jej doreczenia nie nastapi
w terminie 14 dni od dnia nadania.

Od Wykonawcy wymaga sie, aby usluga doreczania przesylek $wiadczona byla do
kazdego wskazanego przez Zamawiajacego adresu w kraju i zagranica.
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2)

4)

5)

6)

8)

9)

1)

2)

3)

)

5)

Uslugi pocztowe musza by¢ swiadczone zgodnie z przepisami:

Ustawy z dnia ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa ( Dz. U 2012r.,
poz. 749 ze zm.),

Ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks postepowania karnego (Dz. U. 1997 Nr 89 poz.
555 ze zm.),

Ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego ( Dz. U. 2013r.
Nr 98, poz.267),

Ustawy z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postepowania cywilnego ( Dz. U. 2014r.
poz.101 ze zm.),

Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r.
nr 101, poz. 926 ze zm.),

Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012, poz. 1529 ze zm.),
Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzadji z dnia z dnia 29 kwietnia 2013r.
w  sprawie warunkéw wykonywania uslug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U, z 2013r., poz. 545),

Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji powszechnej ustugi poczlowe] w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu
pocztowego oraz regulaminy wewnetrzne Wykonawcy (Dz. U. z 2013r., poz. 1468},
Wewngtrznych regulaminéw Wykonawcy, wydanych na podstawie obowigzujacych
przepiséw prawa.

Dostarczanie i odbiér przesylek

Przesytki pocziowe przygotowane do dystrybucji beds dostarczane codziennie, w dni
robocze, w godzinach od 14:30 do godz. 15:00, przez Zamawiajacego do placéwki
pocztowej Wykonawcy wskazanej w ofercie.

Wskazana w ofercie placowka pocztowa Wykonawcy nie moze znajdowaé sie
w odlegloéci (obliczonej najkrétsza droga po terenie dopuszczonym do ruchu pieszego
dojscia zgodnie z przepisami Prawo o ruchu drogowym) wiekszej niz 500 m od siedziby
Zamawiajacego (Sedziszéw Matopolski, ulica Rynek 1} wedlug nawigacji pieszej.
Przyjecie przesylek do obrotu pocztowego Wykonawca bedzie kazdorazowo
dokumentowal pieczecia, podpisem i data w ksigzce nadawczej(dla przesytek
rejestrowanych).

Zamawiajacy bedzie korzystal ze swojego opakowania przesylek. Waga przesyiki
okreslona bedzie w stanie zamknietym.,

Pocztowa ksiazka nadawcza, oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych oraz
druki , potwierdzenie odbioru” beda zapewnione przez Zamawiajacego i respektowane
przez Wykonawce.

Jezeli przesylki wymaga¢ beda specjalnego, odrebnego oznakowania lub opakowania
wiasciwego dla danego Wykonawcy, wowczas Wykonawca dostarczy we wlasnym
zakresie wszelkie materiaty niezbedne do tego celu,

Nadanie przesylek przyjetych przez Wykonawce nastapi w dniu przekazania przesylek
przez Zamawiajacego. W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do
odebranych  juz przesylek, Wykonawca  bez zbednej  zwloki  wyjasni je
z Zamawiajacym. Brak mozliwosci wyjasnienia zastrzezeri lub ich usuniecia w dniu
odbioru przesylek od Zamawiajacego powoduje, iz nadanie przesylek przez Wykonawce
nastapi w dniu nastepnym lub po catkowitym usunieciu uzasadnionych zastrzezen.
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7)

1)

2)

3)

4)

5)

0)

Zamawiajacy bedzie samodzielnie odbierat przesylki pocztowe z placéwki pocztowei
Wykonawcy wskazanej w ofercie codziennie, w dni robocze w godzinach od 8:30 - 9:00,

Wymagania, realizacja zaméwienia

Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

a) umieszczenia na przesylce listowej i paczce pocztowej nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksiazce nadawczej dla przesylek
rejestrowanych),

b) okreglenia rodzaj przesylki (zwykla, polecona, priorytet, zadeklarowana wartosé czy
przesytka ze zwrotnym potwierdzeniem odbiory - ZPQ),

€) umieszczania nadruku (pieczatki) okreslajacej pelng nazwe i adres Zamawiajgcego na
stronie adresowej kazdej nadawanej przesylki,

d) oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty za ustuge w postaci odcisku pieczeci
O treéci ustalonej z Wykonawca,

e) nadawania przesytek w stanie uporzagdkowanym tj. rejestrowanych wg. kolejnosci
wpiséw w pocztowej ksiazce nadawczej. Kazda przesytka bedzie wpisana do
pocztowej ksiazki nadawczej w dwéch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy dla celéw rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania przesylki,

f) nadawania przesytek listowych i paczek w stanie umozliwiajacym Wykonawcy
doreczenie ich bez ubytku i uszkodzenia do migjsca zgodnie z adresem
Przeznaczenia,

g) pakowania przesylek listowych w koperte odpowiednio zabezpieczong, natomiast
opakowanie paczki bedzie zabezpieczone przed dostgpem do jej zawartosci oraz
uszkodzeniem w czasie przemieszczania.

Zamawiajacy przewiduje w ramach przedmiotu zaméwienia nadawanie przesylek
spetniajacych  wymogi procedury Kodeksu postepowania cywilnego, Kodeksu
postepowania  karnego, Kodeksu postepowania administracyjnego. Kodeksu
postgpowania w sprawach o wykroczenia. Swiadczone ustugi powinny spetnia¢ warunki
skutecznego doreczania przesylek w postepowaniach prowadzonych przez sady
administracyjne.

W ramach zaméwienia Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesylek wymagajacych

zastosowania art. 57 § 5 pkt 2 KPA, art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej [ub innych

analogicznych przepiséw dotyczacych nadawania przesylek ze skutkiem zastosowania
terminu wniesienia pisma do sadu.

Szacunkowy wolumen przesylek, o ktérych mowa w pkt 2) i 3) nie przekroczy 5% calosci

wolumenu przesylek,

Zamawiajgcy dopuszcza, aby Wykonaweca, ktéry uzyska zaméwienie, a nie bedzie nim

operator wyznaczony, nadawat przesytki we wiasnym imieniu w placéwkach operatora

wyznaczonego.

Wykonawca bedzie doreczal do Zamawiajacego pokwitowane przez odbiorce

»potwierdzenie odbioru” niezwlocznie po dostarczeniu przesytki. W przypadku

nieobecnosci adresata, Wykonawce w tym przedmiocie obowiazuja przepisy ustawy

Prawo pocztowe, przepisy Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzagji z dnia

29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez

Operatora wyznaczonego, przepisy Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzagji
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z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawic reklamacji powszechnej ustugi pocztowej
w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu pocztowego oraz regulaminy wewnetrzne
Wykonawcy.

7) W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki badZ niewykonania lub
nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu
nalezne odszkodowanie, zgodnie 7 przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada
2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r., poz.1529 ze zm.).

E. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
od dnia 02.01.2016 r. do dnia 31.12.2016 r.

F. WARUNEK UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOB JEGO WERYFIKAC]I
- posiadanie uprawnieri do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania,
Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada
uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej
Polskiej oraz zagranica, ten. jest wpisany do rejestru operatoréw pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art.
6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. 22012 r. poz. 1529 ze zm.).
Weryfikacja spelniania warunku:
Wykonawca winien dotaczy¢ do oferty aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru
operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikagji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2012r., p0z.1529).

G. DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCY, SKEADAJACE SIE NA OFERTE
1) Formularz oferty - Zalycznik Nr 1 do Zapytania ofertowego
2) Aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru  operatoréw  pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji  elektronicznej, zgodnie
z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r., poz.1529
Ze zm.)

H. MIEJSCE, TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT
1) Oferte, w formie pisemnej, nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 21.10.2015c. do godz.
11:15 w Urzedzie Miejskim w Sedziszowie Matopolskim, ulica Rynek 1, pok. nr 9.
2) Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie
jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno by¢
oznaczone nazwy (firma) i adresem Wykonawcy, zaadresowane nastepujaco:

Urzad Miejski w Sedziszowie Matopolskim, ul. Rynek 1, 39-120 Sedziszéw Malopolski
oraz opisane:
» Oferta na Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Urzgdu Miejskiego w Sedziszowie Matopolskin.
Nie otwierac przed dniem 21.10.2015r., przed godz. 11:30”,
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3) Otwarcie ofert nastgpi w Urzedzie Migjskim w Sedziszowie Malopolskim, ulica
Rynek 1, parter, pokéj nr 10 (USC), w dniu 21.10.2015r. ¢ godzinie 11:30.
Otwarcie ofert jest jawne.

KRYTERIA WYBORU OFERT ORAZ OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERT

1) Kiryteria wyboru oferty
Cena (znaczenie w ocenie 100% = 100 pkt)
obliczona wg wzoru C =Cn / Cb x 100 pkt
gdzie Cn - cena najnizszej oferty, Cb - cena badanej oferty.

2) Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktory spelni warunki udziatu
w postgpowaniu okreslone w Zaproszeniu oraz otrzyma najwieksza liczbe punkiéw
w kryterium Cena.

3) Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mégl dokonaé wyboru oferty najkorzystnicjszej ze
wzgledu na to, ze zostang zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcoéw, ktérzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy skladajac oferty dodatkowe, nie
mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach.

OSOBY WYZNACZONE DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI
1) p. Monika Nagérna, tel. 17 745 36 12; e-mail: m.nagorma@sedziszow-mip.pl
2) p. Maria Strek, tel. 17 745 36 30; e-mail: m.strek@sedziszow-mlip.pl

. ZAMAWIAJACY ODRZUCI OFERTE
1) Wykonawcy, ktory zlozyt wigcej niz jedng oferte w prowadzonym postepowaniu.
2) nie odpowiadajacg warunkom postepowania.
3) zlozong po terminie.

. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1) Formularz Oferta - Zalacznik nr 1
2) Wzér Umowy - Zalgcznik nr 2
3) Opis Przedmiotu Zaméwienia - Zalacznik nr 1 do Umowy.

Zamawiajgcy informuje, iz do wyboru oferty najkorzystniejszej nie majq zastosowania
przepisy ustawy Prawo zamowieri publicznych.

ZASTEPCA BURMISTRZA

Otrzymuja:
1. Strona internetowa www.bip.sedziszow-mlp.pl
2, Aa,

Sporzqdzita: Maria Strek
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