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Załącznik nr 5 do ogłoszenia 

  

UMOWA 

zawarta w dniu …………….. w Warszawie, pomiędzy: 

Muzeum Narodowym w Warszawie z siedzibą 00-495 Warszawa, Al. Jerozolimskie 3, 

wpisanym  do rejestru instytucji kultury prowadzonego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa 

Narodowego pod nr RIK 23/92, NIP 526–03-09-719, REGON 000275990 reprezentowanym 

przez: 

…………………………………… 

zwanym dalej Zleceniodawcą, 

a 

……………………………………. 

zwanym dalej Zleceniobiorcą, 

 

Zgodnie z wynikiem przeprowadzonego na podstawie art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 
Prawo zamówień publicznych (t.J. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843, ze zm.) postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego w trybie konkursu ofert, Strony zawierają umowę o następującej treści; 

 

§ 1 

DEFINICJE 

Strony zgodnie ustalają, że poniżej wymienione zwroty będą miały w rozumieniu niniejszej 
umowy następujące znaczenie: 

a) „Strona” - oznacza Zleceniobiorcę lub Zleceniodawcę w zależności od kontekstu, 
a „Strony” oznacza łącznie Zleceniobiorcę i Zleceniodawcę; 

b) „Umowa”- oznacza niniejszą umowę, zawartą pomiędzy Zleceniobiorcą 
a Zleceniodawcą. 
 

§ 2 

PRZEDMIOT UMOWY 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie dla Zleceniodawcy pomocy prawnej w rozumieniu 
przepisów ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze lub ustawy z dnia 6 lipca 
1982 r. o radcach prawnych na rzecz Muzeum Narodowego w Warszawie w ramach 
realizacji projektu pn. „HEREDITAS. Digitalizacja i udostępnienie zbiorów Muzeum 
Narodowego w Warszawie” realizowanego z dofinansowaniem z Programu Operacyjnego 
Polska Cyfrowa w ramach działania 2.3 „Cyfrowa dostępność i użyteczność informacji 
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sektora publicznego”, poddziałanie 2.3.2 „Cyfrowe udostępnienie zasobów kultury”, 
zwanego dalej „Projektem”. 

2. W ramach przedmiotu umowy Zleceniobiorca będzie świadczył dla Zleceniodawcy usługi 
polegające  na: 
a. doradztwie w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postępowań o udzielenie 
zamówienia publicznego w trybie przepisów o zamówieniach publicznych dotyczących 
Projektu polegającym na: 

 stałym nadzorze nad prowadzeniem procedury udzielania zamówienia zgodnie 
z ustawą Prawo Zamówień Publicznych, przy uwzględnieniu przepisów 
wykonawczych do ustawy; 

 przygotowaniu projektu SIWZ wraz z załącznikami, ogłoszenia o zamówieniu, 
doradztwa na etapie badania i oceny ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, 
a także dokumentowania czynności w postępowaniu; 

 rozstrzyganiu kwestii problematycznych w trakcie przygotowywania i prowadzenia 
postępowania, w szczególności sporządzania wyjaśnień treści SIWZ, sprostowań 
ogłoszenia, wyjaśniania treści ofert itp.; 

 sporządzaniu pisemnych odpowiedzi na wnoszone środki ochrony prawnej;  

 doradztwie, sporządzaniu pisemnych odpowiedzi w trakcie kontroli postępowania 
prowadzonego przez uprawnione instytucje kontrolujące. 

b. udzielaniu bieżących porad prawnych w zakresie wykładni przepisów prawa 
(z uwzględnieniem wewnętrznych regulacji Muzeum Narodowego w Warszawie - statut, 
zarządzenia, etc. - oraz warunków Projektu) dotyczących działania Muzeum Narodowego 
w Warszawie w związku z realizowanym Projektem; 

3. Szczegółowy zakres przedmiotu umowy określony został w rozdziale III ogłoszenia o 
zamówieniu, który stanowi integralną część umowy.  

 
§ 3 

OBOWIĄZKI ZLECENIODAWCY 

Zleceniodawca zobowiązuje się do: 

1. udzielania wszelkich informacji, przeprowadzania wszelkich konsultacji niezbędnych 
do prawidłowego wykonywania obowiązków objętych przedmiotem umowy oraz do 
udostępniania wszelkich stosownych dokumentów Zleceniobiorcy, w szczególności 
dotyczących Projektu; 

2. udostępniania Zleceniobiorcy wszelkich, w razie potrzeby pisemnych, informacji  
niezbędnych do rzetelnej realizacji umowy; 

3. przedstawiania Zleceniobiorcy stosownych dokumentów niezbędnych do 
zaopiniowania określonego zagadnienia nie później niż z 5-dniowym wyprzedzeniem. 

 

§ 4 

OBOWIĄZKI ZLECENIOBIORCY 

Zleceniobiorca zobowiązuje się: 

1. wykonywać postanowienia umowy z należytą starannością ocenianą przy 
uwzględnieniu zawodowego charakteru jego działalności oraz zwyczajów powszechnie 
respektowanych w obrocie gospodarczym, stosować się do standardów i norm 
zawodowych, działać z zachowaniem lojalności wobec Zleceniodawcy, respektując 
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obowiązujące u Zleceniodawcy standardy oraz z zachowaniem troski o materialne i 
niematerialne interesy Zleceniodawcy. W szczególności Zleceniobiorca zobowiązuje się 
zapewnić poprawność metodologiczną i wysoką jakość realizacji postanowień 
niniejszej umowy, przy czym Zleceniobiorca może ją realizować osobiście lub przy 
pomocy osób trzecich posiadających stosowne kwalifikacje zawodowe i doświadczenie; 

2. posiadać ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 
działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną co najmniej 
1 000 000,00 PLN 
 

§ 5 

WYNAGRODZENIE 

1. Z tytułu wykonywania umowy Zleceniobiorcy przysługuje  wynagrodzenie w łącznej 
wysokości nie wyższej niż ………………… zł brutto (z VAT), w tym: 
a) za doradztwo o którym mowa w §1 ust. 2 pkt a umowy: 

-  …………….. zł brutto, za każde postępowanie o wartości mniejszej niż określone 
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP 
-  …………….. zł brutto, za każde postępowanie o wartości większej niż określone w 
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP 

 

b) za pozostałe usługi objęte umową: ……………. zł brutto, co daje …………… zł brutto 
za każdy pełny miesiąc kalendarzowy wykonywania umowy. 

2. Zleceniobiorcy, za reprezentację Zleceniodawcy w postępowaniach sądowych 
i arbitrażowych o których mowa w § 1 ust. 2 lit. h), i), przysługuje odrębne 
wynagrodzenie w wysokości wynikającej z odpowiednich przepisów powiększone 
o należny podatek VAT. 

3. Zapłata wynagrodzenia wskazanego w ust. 1 będzie dokonana z zastosowaniem 
mechanizmu podzielonej płatności, o którym mowa w art.108a-108d ustawy o podatku 
od towaru i usług (t.j. Dz. U. z 2019  poz. 1520). 

4. Wykonawca zobowiązuje się do umieszczenia na fakturze rachunku bankowego, który 
widnieje na tzw. „białej liście podatników” prowadzonej przez Szefa Krajowej 
Administracji Skarbowej. 

 
§ 6 

SPOSÓB DOKONYWANIA PŁATNOŚCI 

1. Zleceniodawca dokona zapłaty wynagrodzenia w następujący sposób: 
a) za doradztwo o którym mowa w §1 ust. 2 pkt a) umowy zapłata nastąpi po 

zakończeniu każdego postępowania, w terminie do 30 dni od daty otrzymania 

prawidłowo wystawionej faktury VAT; 

b) za pozostałe usługi objęte umową rozliczenie będzie następować miesięcznie,  

z dołu, na podstawie faktur VAT w terminie do 30 dni od daty otrzymania 

prawidłowo wystawionej faktury VAT za dany miesiąc. 

2. Płatności będą dokonywane przelewem bankowym na rachunek bankowy 
Zleceniobiorcy wskazany w fakturze VAT. 

3. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zleceniodawcy. 
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§ 7 

TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA ZLECENIODAWCY 

1. Zleceniobiorca będzie posiadać dostęp do informacji i dokumentów dotyczących 
Zleceniodawcy celem prawidłowej realizacji postanowień niniejszej umowy. 

2. Zleceniobiorca nie jest zobowiązany do sprawdzania i weryfikacji wiarygodności, 
dokładności i kompletności informacji otrzymanych od Zleceniodawcy, ani też do 
dokonywania jakichkolwiek innych czynności sprawdzających, o ile Strony, w toku 
realizacji niniejszej Umowy, nie dokonają odmiennych uzgodnień, potwierdzonych pod 
rygorem nieważności na piśmie. Jeżeli jednak Zleceniobiorca stwierdzi, iż otrzymane 
informacje są błędne lub niekompletne, poinformuje o tym Zleceniodawcę. 

3. Zleceniodawca zobowiązuje się do udostępnienia Zleceniobiorcy wszelkich posiadanych 
materiałów i informacji niezbędnych Zleceniobiorcy do wykonania postanowień 
niniejszej umowy. Zleceniodawca zastrzega sobie możliwość udostępnienia pewnych 
materiałów jedynie do wglądu w miejscu prowadzonej działalności, bez możliwości 
wykonania kopii. 
 

§ 8 

KONFLIKT INTERESÓW 

1. W trakcie trwania niniejszej umowy Wykonawca i wszystkie osoby, przy pomocy, 
których wykonuje usługi objęte przedmiotem niniejszej umowy, zobowiązują się do 
powstrzymywania od wszelkich działań i czynności, które mogą rodzić podejrzenie 
stronniczości lub potencjalnego konfliktu interesu. 

2. Konflikt interesów ma miejsce w szczególności, gdy: 
a) Wykonawca zobowiązany jest do działania lub faktycznie działa w interesie 

zamawiającego, jak i innego podmiotu w zakresie tych samych lub związanych ze 
sobą spraw( np. usług, projektów, zleceń) a obowiązki te stoją ze sobą w 
sprzeczności lub istnieje znaczne ryzyko, iż mogłyby one stać ze sobą w 
sprzeczności. 

b) Wykonawca ma obowiązek działania w interesie Zamawiającego przy wykonywaniu 
niniejszego zlecenia, a obowiązek ten stoi w sprzeczności lub istnieje znaczne 
ryzyko, iż mógłby stać w sprzeczności z interesem wykonawcy. 

c) Wykonawca przekazałby osobie trzeciej lub ułatwiłby uzyskanie przez tę osobę 
informacji uzyskanych od Zamawiającego, które mogłyby zostać wykorzystane przez 
osobę trzecią w sposób prowadzący do poprawy jej sytuacji lub do pogorszenia 
sytuacji innych osób lub Zamawiającego.  

3. Wyrażenie przez Zamawiającego zgody na podjęcie przez wykonawcę działań wiążących 
się z ryzykiem powstania konfliktu interesów nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku 
maksymalnego zminimalizowania ryzyka konfliktu interesów i niedopuszczenie do 
konfliktu interesów. 

 

§ 9 

CZAS TRWANIA UMOWY  

1. Umowa obowiązuje w terminie od jej zawarcia do dnia 31.07.2023 r. 
2. Każda ze stron może rozwiązać niniejszą umowę z zachowaniem jednomiesięcznego 

okresu wypowiedzenia, na koniec miesiąca kalendarzowego. 



                                      
 

 
Dotyczy projektu pn. „HEREDITAS. Digitalizacja i udostępnienie zbiorów Muzeum Narodowego w Warszawie”  
realizowanego z dofinansowaniem z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa w ramach działania 2.3 „Cyfrowa 
dostępność i użyteczność informacji sektora publicznego”, poddziałanie 2.3.2 „Cyfrowe udostępnienie zasobów 
kultury”. 

 
Strona 5 z 5 

 

3. Zleceniodawca może wypowiedzieć umowę z winy Zleceniobiorcy, w trybie 
natychmiastowym, bez zachowania okresu wypowiedzenia, w razie stwierdzenia co 
najmniej dwóch przypadków nienależytego wykonania umowy przez Zleceniobiorcę w 
okresie jednego miesiąca kalendarzowego lub co najmniej czterech takich przypadków 
łącznie w okresie sześciu kolejnych miesięcy kalendarzowych.  

 

§ 10 

KARY UMOWNE 

1. Zleceniobiorca zapłaci Zleceniodawcy karę umowną w następujących przypadkach: 
a. za każdy przypadek nienależytego wykonania umowy - 10% wynagrodzenia 

miesięcznego o którym mowa w §5 ust. 1 pkt b) umowy; 
b. za wypowiedzenie umowy z przyczyn leżący po stronie Zleceniobiorcy - 10% 

wartości umowy o której mowa w §6 ust. 1 umowy; 
2. Zleceniodawca może dochodzić odszkodowania uzupełniającego przewyższającego 

wysokość zastrzeżonych kar.  
 

§ 11 

PRAWO WŁAŚCIWE, EGZEMPLARZE UMOWY  

1. Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
2. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej umowie znajdują zastosowanie przepisy 

kodeksu cywilnego i ustawy prawo zamówień publicznych. 
3. Do rozstrzygania sporów między stronami właściwy jest sąd siedziby Zleceniodawcy. 
4. Umowa została sporządzona w 3 (trzech) jednakowo brzmiących egzemplarzach, po  2 

(dwa) dla Zleceniodawcy, 1 (jeden) dla Zleceniobiorcy. 
 

 

ZLECENIODAWCA    ZLECENIOBIORCA 

 

 

 


