Nowa Wie$, 3 stycznia 2023 r.

Numer postepowania: OSiR.PP/1/2023
ZAPYTANIE OFERTOWE

pn.

.Dostawa $rodkéw czystosci na potrzeby Osrodka Sportu i Rekreacji
w Trzebownisku z/s w Nowej Wsi,,

Do niniejszego postepowania nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zaméwien
publicznych zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1. Zamo6wienia publiczne o wartos$ci mniejszej
niz 130 000 zlotych netto. (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710)

I. ZAMAWIAJACY

Gmina Trzebownisko

Os$rodek Sportu i Rekreacji w Trzebownisku z/s Nowej Wsi
36-001 Trzebownisko

Nowa Wies 387

Opis przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiotem zaméwienia jest dostawa §rodkéw czysto$ci na potrzeby Osrodka Sportu
i Rekreacji w Trzebownisku z/s w Nowej Wsi 387.

Szczegolowy opis zadania:

Szczegblowy opis przedmiotu zamoéwienia zostal sporzadzony w formularzu ,Opis
przedmiotu zaméwienia/Formularz cenowy” Zalgczniku Nr 4 do niniejszego
zapytania.

II. MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Osrodek Sportu i Rekreacji w Trzebownisku z/s w Nowej Wsi
36-001 Trzebownisko, Nowa Wie$ 387

ILTERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Przedmiot zaméwienia nalezy realizowaé¢ w okresie od dnia podpisania umowy do dnia
31 grudnia 2023 r. z uwzglednieniem czestotliwosci dostaw okre§lonych w Zalaczniku
Nr 4 do niniejszego zapytania. Dostawa §rodkéw czystosci nastepowaé bedzie §rodkiem
transportu Wykonawcy na jego koszt. Wykonawca wlasnym staraniem zapewni
rowniez ich rozladunek.



IV.WARUNKI JAKIE MUSZA SPEENIC WYKONAWCY UBIEGAJACY SIE
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

- posiadanie uprawnien

O zamodwienie moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy posiadaja odpowiednie

uprawnienia do wykonywania okre$lonej dzialalnosci lub czynnosci, obejmujacych

swoim zakresem realizacje przedmiotu zaméwienia.

-wiedza i doS§wiadczenie

O zamodwienie moga ubiegaé sie Wykonawecy, ktérych wiedza i do§wiadczenie pozwoli

na prawidlowe wykonanie zamdwienia.

- potencjal techniczny

O zaméwienie mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktorych potencjal techniczny pozwoli na

prawidlowe wykonanie zaméwienia.

- 0soby zdolne do wykonania zaméwienia

0 zaméwienie moga ubiegaé sie Wykonawey, ktérzy dysponuja lub beda dysponowaé

osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia. Wykonawca musi mie¢ do dyspozycji

odpowiednio wykwalifikowany personel.

V. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY

Na etapie skladania ofert Wykonawcy musza dostarczy¢ wypelnione i podpisane przez
osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy nastepujace dokumenty:

s druk ,Formularz ofertowy” — Zalgcznik Nr 1 do zapytania ofertowego,

¢ o$wiadczenie o spelnieniu warunku dotyczacego posiadania uprawnien, zawarte
w formularzu ofertowym - Zalacznik Nr 1 do zapytania ofertowego

» o$wiadczenie o spelnieniu warunku dotyczacego posiadania wiedzy
i doSwiadczenia, zawarte w formularzu ofertowym - Zalgcznik Nr 1 do
zapytania ofertowego,

» o$wiadczenie o spelnieniu warunku dotyczacego potencjalu technicznego,
zawarte w formularzu ofertowym - Zalacznik Nr 1 do zapytania
ofertowego,

* oSwiadczenie o spelnieniu warunku dotyczacego posiadania oséb zdolnych do
wykonania zaméwienia zawarte w formularzu ofertowym - Zalacznik Nr 1 do
zapytania ofertowego,

e oswiadczenie o wypelnieniu obowigzku informacyjnego przewidzianego
wart. 13 lub art. 14 RODO, zawarte w formularzu ofertowym - Zalgcznik Nr 1
do zapytania ofertowego (jezeli dotyczy).

Jezeli Wykonawce reprezentuje pelnomocnik do oferty musi zostaé zalaczone
petnomocnictwo okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione
do reprezentacji Wykonawcy — np. wg wzoru stanowiacego Zalgcznik Nr 2 do
zapytania ofertowego.

Pelnomocnictwo musi byé¢ zlozone w formie oryginalu lub notarialnie
potwierdzonej kopii.



Pozostale dokumenty zalaczone do oferty sa skladane w oryginale lub kopii
poéwiadezonej za zgodno$é z oryginalem przez Wykonawce. Dokumenty zlozone
w formie kopii powinny byé opatrzone klauzula ,ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM".

Wykonawca, ktory zostanie wybrany do realizacji zaméwienia pod rygorem
stwierdzenia uchylania si¢ od podpisania umowy dostarczy najpozniej w dniu
podpisania umowy:

» pelnomocnictwo do zawarcia umowy, jezeli wynika ono z treéci oferty.

VI. INNE ISTOTNE INFORMACJE NIEZBEDNE DO SKALKULOWANIA CENY
OFERTY I PRAWIDLOWEJ REALIZACJI ZAMOWIENIA

Wykonawea oblicza cene ofertowa zgodnie z dyspozycja zawarta na formularzu Opis
przedmiotu zaméwienia/Formularz cenowy (Zalgeznik nr 4)

«Opis przedmiotu zaméwienia/Formularz cenowy” nalezy zlozy¢é wraz
z oferta.

Cene oferty stanowié bedzie laczna wartoéé brutto wynikajaca ze zsumowania wartosei
brutto poszczegdlnych pozycji Opisu przedmiotu zaméwienia/Formularza cenowego.

Cene nalezy podaé w zlotych polskich z dokladnoécia do dwéch miejsc po przecinku.

Podana w ofercie cena musi uwzgledniaé wszystkie wymagania Zamawiajacego
okre$lone w zapytaniu oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca
z tytulu naleinej oraz zgodnej z obowiazujacymi przepisami realizacji przedmiotu
zamoOwienia, w tym podatek VAT.

VIIL. KRYTERIA OCENY OFERT

Zamawiajacy dokona oceny oferty wg ponizszego opisu.

O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowaé beda kryterium - cena ofertowa
(brutto) — 100%,

Kryterium ,cena” oceniane bedzie wedlug wzoru:

P1 e X 100 X 100%

gdzie:

P1- iloé¢ punktéw w kryterium cena

Cn - najnizsza cena,

Cb - cena oferty badanej,

100 - wskaznik staly,

100% — procentowe znaczenie kryterium ceny.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg iloé¢ punktow
(maksymalnie 100).

Ocenie beda podlegaly oferty niepodlegajace odrzuceniu.



VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

Sposob skladania ofert
1. Oferta musi spelnia¢ nastepujace wymogi:
1) musi by¢ zlozona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci,
2) musi byé sporzadzona w jezyku polskim, czytelna, podpisana przez
osobe/y uprawniong/e.
2. Oferta winna byé zlozona w opakowaniu uniemozliwiajacym przypadkowe
zapoznanie sie z jej treécig, opatrzonym nazwa firmy oraz nastgpujacym napisem:

Numer postepowania: OSiR.PP/1/2023

Oferta na:

,Dostawa $rodkéw czystoéci na potrzeby Osrodka Sportu i Rekreacji
w Trzebownisku z/s w Nowej Wsi,,

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT

W innym wypadku Zamawiajgcy nie odpowiada za ewentualne zapoznanie si¢ z trescia
oferty przed terminem jej otwarcia oraz za ewentualne nieprzyjecie jej w niniejszym
postepowaniu.

3. W przypadku, gdy zalgcznikiem do oferty jest kopia dokumentu, musi by¢ ona
potwierdzona przez Wykonawee za zgodnoéé z oryginalem poprzez dodanie adnotacji:
,za zgodnoi¢ z oryginalem”, date i umieszczenie podpisu upowaznionego
przedstawiciela.

4. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane. Zamawiajacy niezwlocznie
zwrdci oferte, ktora zostala zlozona po terminie.
5. Oferta powinna zosta¢ przygotowana na druku stanowigcym Zalacznik Nr 1 do

niniejszego zapytania ofertowego. Oferta moze zostaé zlozona na formularzu innym niz
formularz ofertowy zalaczony do zapytania ofertowego pod warunkiem, ze identyfikuje
Wykonawce i zawiera wszystkie elementy konieczne do ustalenia jego zobowigzan
i oceny spelnienia wymagan.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy zlozyé na adres: Oérodek Sportu i Rekreacji w Trzebownisku z/s
w Nowej Wsi, 36-001 Trzebownisko, Nowa Wie$, 387 pok. 101 w terminie do
12 stycznia 2023 r. do godziny 10:00.

2. Otwarcie ofert nastapi w Osrodku Sportu i Rekreacji w Trzebownisku z/s
w Nowej Wsi, 36-001 Trzebownisko, Nowa Wie$, 387, pok. 101 w dniu
12 stycznia 2023 r. o godzinie 10:30.



IX. DODATKOWE WYMAGANIA 1 INFORMACJE DOTYCZACE
ZAMOWIENIA

1. Z tytuhu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia wobec
Zamawiajacego.

2. Otwarcie ofert jest jawne. Udostgpnienie ofert badZ informacji z otwarcia ofert
nastepuje na pisemny wniosek Wykonawcy.

3. Kazdy Wykonawca moze zlozyé tylko jedng oferte. Zlozenie przez jednego
Wykonawce wiecej niz jednej oferty spowoduje ich odrzucenie.

4. Zmiany i wycofanie oferty:

a) Wykonawea moze wprowadzié zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofaé, pod
warunkiem, Ze uczyni to przed terminem skladania ofert. Zar6wno zmiana, jak
i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemne;j.

b) Zmiany dotyczace treSci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane
i zaadresowane w ten sam sposéb, co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktorym jest
przekazywana zmieniona oferta, nalezy opatrzyé opisem ZMIANA.

c) Powiadomienie o wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i zaadresowane
w ten sam sposob, co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywane to
powiadomienie, nalezy opatrzy¢ napisem WYCOFANE.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) Odwolania zapytania ofertowego.

b) Dokonania zmiany w treéci zapytania ofertowego i zmiany w terminie skladania
ofert. Wszelkie zmiany w treéci zapytania ofertowego oraz w terminie skladania ofert
zamieszczone zostang na stronie internetowej Zamawiajacego i s3 obowigzujace dla
Wykonawcy.

¢) Wezwania Wykonawcy do zloZzenia wyjasnien dotyczacych tresci zlozonej oferty
badz uzupelnienia wymaganych dokumentéw.

d) Odrzucenia zlozonej przez Wykonawce oferty w szczegdlnosci, jezeli:

* jej treé¢ nie odpowiada treéci zapytania ofertowego,

¢ jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

» jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

e) Uniewaznienia postepowania w szczegélnosei, jezeli:

. cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktéra Zamawiajacy
zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia chyba, ze Zamawiajacy
moze zwiekszy¢ te kwote do oferty najkorzystniejszej,

. wystapila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym
Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo wezesniej przewidzieé.

f) Podpisania umowy z Wykonawca, ktérego oferta byla druga w kolejnosci pod
wzgledem przyznanych punktow — jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana
uchyla sie od zawarcia umowy.

6. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwoéé podpisania umowy drogg korespondencyjna.

X. INFORMACJE o SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.



2. Pytania, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawca
przekazuja pisemnie lub przy uzyciu S$rodkéw komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniu uslug droga elektroniczng
(4j. Dz. U. z 2020 1. poz. 344) zwanych dalej §rodkami komunikacji elektroniczne;.

3. Wszelka korespondencja winna byé oznaczona numerem i nazwa postgpowania
oraz kierowana:

1) w formie pisemnej na adres: Oérodek Sportu i Rekreacji w Trzebownisku
z/s w Nowej Wi, 36-001 Trzebownisko, Nowa Wie$ 387, pok. Nr 101

2) przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej na adres e-mail:
kontakt@basentrzebownisko.pl

4. Zamawiajacy podkreéla, iz w celu zachowania regul réwnego traktowania
Wykonawedw, nie bedzie udzielal ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy
odpowiedzi na kierowane do Zamawiajacego pytania, w sprawach wymagajacych
formy pisemnej. Wszelkie ewentualnie udzielone telefonicznie informacje nie beda
wiazace dla Zamawiajacego i Wykonaweéw, nie wywoluja skutkéw prawnych dla
toczacego sie postepowania i nie mogg by¢ podstawg jakichkolwiek roszczen.

XI.KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO

1. Zamawiajacy oéwiadcza, ze przetwarzanie danych osobowych Wykonawey,
bedacego osobg fizyczng odbywa si¢ na podstawie rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych, przy czym informacja o tym zakresie zostala
zawarta w BIP Zamawiajacego.

2. Na podstawie art. 19 ustawy prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 1. poz.
1710) (zwanej dalej: Ustawa) oraz zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0s6b fizyeznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
I w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04!.05:2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy, informuje, a Wykonawca
przyjmuje do wiadomosci, ze:

1) Administratorem danych jest Osrodek Sportu i Rekreacji w Trzebownisku
z/s.; w Nowej Wsi. Moze sie Pani/Pan kontaktowaé z nim w nastepujacy sposéb
- listownie na adres: Nowa wie$ 387, 36-001 Trzebownisko lub adres email:
andrzej@basentrzebownisko.pl
2) W sprawie danych osobowych mozna kontaktowaé sie z Inspektorem Ochrony
Danych Osobowych, listownie na adres: Nowa Wieé 387,36-001 Trzebownisko
lub przesylajac e-mail na adres: biuro@lexmod.pl.
3) Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie:
- art. 6 ust. 1lit. c RODO w celu wypelnienia obowiazkéw prawnve ikaj
Z postgpowania o udzielenie zaméwienia publiczm?;o plf)wadz);;legni(ajfr?{fil;

zapytania ofertowego na zadanie pn. ,Dostawa $rodkéw Sci
I : n g czystosci na potrzeb
Osrodka Sportu i Rekreacji w Trzebownisku z/s w Nowej Wi,, y



- art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia umowy na realizach- zadania po.
.Dostawa §rodkéw czystosci na potrzeby Osrodka Sportu i Rekreacji

w Trzebownisku z/s w Nowej Wsi,, .
4) Odbiorcami danych osobowych Wykonawcey beda organy lub podmioty

upowaznione do otrzymania danych na podstawie pl:zepisc’).w prawa.

5) Dane osohowe heda przetwarzane przez okres nie dhuiszy niz wynikajacy
1 priepisow ustawnwych 7 nuwrglednieniem okresow praechowywania
okre$lonych w przepisach odrgbnych, w tym przepisow arch1?valnycl?. Dla
dokumentéw wytworzonych w ramach zaméwieni publicznych krajowych jest to
okres 5 lat. ) )

6) Obowiazek podania przez Wykonawce danych osol?owych bezposredn}O
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z udmal(.am w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie zapytania ofertowego oraz
warunkiem koniecznym do zawarcia umowy. . .

7) W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda
podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8) Wykonawca posiada:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do swoich danych osobowych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych
osobowych; '

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

9) Skorzystanie przez Wykonawce, bedacego osobg fizyczna z uprawnienia do
sprostowania lub uzupelnienia, nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zaméwienia ani zmiany postanowien umowy
w sprawie zaméwienia publicznego w zakresie niezgodnym z Ustawa.

10)W postepowaniu o udzielenie zaméwienia zgloszenie zadania ograniczenia
przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 RODO (prawo do ograniczenia
przetwarzania danych), nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do
czasu zakoficzenia tego postepowania.

11)  Nie prayshuguje Wykonawcy:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania

danych osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

° Wiyjasénienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
DPostepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy w zakreste

niezgodnym z przedmiotowym zapytaniem oraz przepisami Kodeksu cywilnego oraz nie moze
naruszac integralnosci protokolu oraz jego zatacznikow.

" s . T, . . ., . N
Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do



przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodk6éw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub paristwa czlonkowskiego.

XII. ZAEACZNIKI
« Formularz ofertowy.
o Ogdlne warunki umowy.
» Opis przedmiotu zaméwienia/Formularz cenowy
e Przykladowe pelnomocnictwo

Podpis osoby upowaznionej:

I DI 9 % O S TOR...
iy .
mgr Andrzdif/ Gutkowski




