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ZAPYTANIE OFERTOWE
Miejska Administracja Targowisk i Parkingdw zaprasza do ztozenia oferty na:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Miejskiej
Administracji Targowisk i Parking6w w Rzeszowie

Przedmiotowe postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest na podstawie
Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Miejskiej Administracji Targowisk i Parkingow
w Rzeszowie, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro,
wprowadzonego Zarzadzeniem nr 13/2018 z dnia 18 czerwca 2018 r. Dyrektora Miejskiej Administracji
Targowisk i Parkingdw w Rzeszowie.

I.ZAMAWIAJACY:

Gmina Miasto Rzeszow, ul. Rynek 1, 35-064 Rzeszow
Miejska Administracja Targowisk i Parkingdw w Rzeszowie
ul. Ks. Jalowego 23 A, 35-010 Rzeszéw

Numer telefonu: 17 748 25 85

e-mail: sekretariat@matip.erzeszow.pl

Adres strony internetowej: www.matip.ires.pl

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych
zwrotow, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz.U. z 2018 ., poz. 2188),
na potrzeby Miejskiej Administracji Targowisk i Parkingdéw w Rzeszowie.

Szczegotowy Opis przedmiotu zamowienia okre§la Zalaeznik nr 1 do zapytania ofertowego.
I1l. TERMNI REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2020 r. lub do czasu
przekroczenia catkowitej wartosci brutto umowy.

IV. O UDZIELENIE ZAMOWIENIA MOGA UBIEGAC SIE WYKONAWCY, KTORZY:

1. Posiadajg uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepiséw — Zamawiajgcy uzna warunek za spelniony, jesli Wykonawca wykaze, ze
posiada wpis do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2018 r.,
poz. 2188),

2. Posiadaja zdolno$¢ techniczng lub zawodowa oraz dysponuja potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonywania zamowienia,

3. Posiadajg zdolno$¢ ekonomiczng i finansowg zapewniajaca wykonanie zamowienia.
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V. WYKAZ DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY:

1.

Wykonawcy zobowigzani sg do dostarczenia nast¢pujacych dokumentow:

1) Wypetiony i podpisany Formularz ofertowy — Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego,

2) Potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopi¢ aktualnego wpisu do wiasciwego rejestru
operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r., poz. 2188),

3) Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (jesli dotyczy),

4) Wzor umowy opracowany przez Wykonawce.

Dokumenty nalezy sktada¢ w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez

Wykonawce.

. Sktadane dokumenty muszg zosta¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik do oferty musi zosta¢ dotaczone
pelnomocnictwo podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji .

VL. INNE ISTOTNE INFORMACJE NIEZBEDNE DO SKALKULOWANIA CENY OFERTY I
PRAWIDLOWEJ REALIZACJI ZAMOWIENIA:

1.
2.

3.

o

Oferte nalezy ztozy¢ w formie papieroweyj.

Wykonawca sktada ofert¢ na przygotowanym przez Zamawiajacego Formularzu ofertowym
stanowigcym Zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

Ceng oferty stanowi¢ bedzie taczna warto$é brutto wpisana w Formularzu ofertowym wynikajaca
ze zsumowania warto$ci brutto poszczegolnych pozycji formularza cenowego.

Brak wypehienia ceny w polach formularza cenowego lub podanie kwoty ,,0” dla ktorejkolwiek
pozycji spowoduje odrzucenie oferty.

Cenge nalezy poda¢ w zlotych polskich z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

Cena podana w ofercie powinna uwzglednia¢ wszystkie elementy zwigzane z prawidtowg realizacja
zamOwienia oraz wszystkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytutu naleznej oraz zgodnej z
obowigzujacymi przepisami, realizacji przedmiotu zamowienia.

. Zamawiajacy zastrzega, ze iloSci okreSlone w formularzu cenowym sg iloSciami szacunkowymi

stuzacymi do skalkulowania ceny oferty, porownania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty.
Rzeczywiste ilosci ustug objetych niniejszym zamowieniem wynika¢ beda z wystapienia
okoliczno$ci, bedacych podstawa swiadczenia zamdéwionych ustug.

Ilo$¢ ustug swiadczonych w trakcie obowigzywania umowy moze dla poszczegolnych pozycji réznic
si¢ od ilosci podanych w formularzu, jednak ¥aczna warto$¢ ustug objetych umowsa nie przekroczy
catkowitej wartosci brutto oferty wybranego Wykonawcy.

Wykonawcy, z ktérym Zamawiajacy podpisze umowe nie przystuguje zadne roszczenie o realizacje
ustug w ilo$ciach wpisanych w formularzu cenowym.

VIl. KRYETRIA OCENY OFERT:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowac si¢ nastgpujacym
kryterium: cena (taczna warto$¢ brutto) = cena 100%.

Maksymalng liczbe punktow otrzyma Wykonaweca, ktory zaproponuje najnizsza cen¢. Pozostatym
Wykonawcom zostanie przypisana odpowiednio mniejsza ilo§¢ punktow w odniesieniu do
najkorzystniejszej oferty w zakresie kryterium.

Liczba punktoéw liczona bedzie wedlug wzoru:

C = Wn/W,, x 100 x 100 %

C — ilo$¢ punktow dla badanej oferty
W, — warto$¢ najnizszej oferty

W5 — warto$¢ badanej oferty

100 — wskaznik staty

100% - procentowe znaczenie kryterium
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Za najkorzystniejszg uznana bedzie oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktow.

VIll. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT:

1.

n

Oferty nalezy sktada¢ w sekretariacie Miejskiej Administracji Targowisk i Parkingéw, 35-010
Rzeszéw, ul. ks. J. Jalowego 23A, do dnia 28.10.2019 r. do godziny 10:00 w zaklejonych i
opiecz¢towanych kopertach opatrzonych nastgpujacym zapisem: Oferta na swiadczenie ustug
pocztowych.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 28.10.2019 r. 0 godzinie 10.15 w siedzibie Zamawiajacego.

Oferty ztozone po wyznaczonym terminie nie beda brane pod uwage.

IX. ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO:

N =
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Odwotania zapytania ofertowego na kazdym etapie postgpowania bez podania przyczyny.

Dokonania zmiany w tresci zapytania ofertowego i zmiany w terminie sktadania ofert.

Wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty badz uzupetnienia

wymaganych dokumentow.

Dokonania poprawy oczywistych omylek w zlozonej ofercie.

Odrzucenia ztozonej przez Wykonawce oferty w szczegolnosci, jezeli jej tre$¢ nie odpowiada tresci

zapytania ofertowego.

Uniewaznienia postgpowania w szczegolnosci, jezeli:

a. nie zlozono co najmniej jednej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b. oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

C. wystapila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym Zamawiajacego, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzie¢,

d. postegpowanie jest obarczone niemozliwg do usunigcia wada uniemozliwiajaca prawidtowa
realizacje zamowienia.

Podpisania umowy z Wykonawca, ktorego oferta byla drugag w kolejnosci pod wzgledem

przyznanych punktéow — jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia

umowy

. POZOSTALE INFORMACJE DOTYCZACE ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania z ofertg rozpoczyna si¢ wraz z

uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Wszelkie zmiany w sktadanej ofercie powinny zostaé naniesione w sposéb czytelny i powinny by¢
opatrzone parafg osoby podpisujacej oferte.

Ztozenie zapytania ofertowego, jak tez otrzymanie w jego wyniku oferty nie jest rdwnoznaczne
Z udzieleniem zamowienia przez Miejskg Administracj¢ Targowisk i Parkingdéw w Rzeszowie.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych lub wariantowych.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguje zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.
. Wykonawca bierze catkowita odpowiedzialno$¢ za tres¢ ztozonych dokumentow i oswiadczen.

10 Zamawiajacy wymaga przedtozenia wzoru umowy.
11. Umowa musi przewidywac nastepujace zapisy:

1) ,,Strony ustalajg, ze taczne wynagrodzenie za $wiadczenie ustug pocztowych nie przekroczy
kwoty ......... zt brutto, wskazanej w ofercie....... z dnia....”,

2) ,,Umowa wygasa, w przypadku gdy przed uptywem okresu wskazanego w ...... warto$¢ ustug
zrealizowanych na podstawie niniejszej umowy osiggnie warto$¢ wynagrodzenia brutto okreslong
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12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w przedtozonym przez Wykonawce
WzO0orze umowy.

XI. OSOBY PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA
SIE Z WYKONAWCAMI:

Pan Bogdan Szydetko, tel.: 17 748 25 80, od poniedziatku do pigtku w godzinach: 7:30 — 15:30.

XIl. W zwiazku z art. 13 Ogo6lnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych (RODO), MATiP informuje

ze:
1.

2.

3.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejska Administracja Targowisk i Parkingow
ul. ks. J. Jatowego 23A, 35-010 Rzeszoéw — reprezentowana przez Dyrektora.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych poprzez e-mail: iod2@erzeszow.pl lub pisemnie na adres
Administratora wskazany powyze;j.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane w celu niezbednym do podjecia dziatan przed zawarciem
umowy i w celu wykonania umowy - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO w zwiagzku z art. 43 i
44 ustawy o finansach publicznych.

W przypadku danych osob niebedacych strong umowy, ktore moga by¢ przetwarzane, podstawe
prawna stanowi prawnie uzasadniony interes administratora, gdyz przetwarzanie tych danych moze
by¢ niezbedne do realizacji umowy. Dane te pochodza od strony umowy i moga obejmowac dane
identyfikacyjne oraz dane do kontaktu oséb, ktore strona umowy poda.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisOw prawa.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg w czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie z
instrukcja kancelaryjna.

. Posiada Pani/Pan prawo, na zasadach przewidzianych w RODO, dostepu do tresci swoich danych

oraz prawo ich: sprostowania, ograniczenia przetwarzania, prawo do zadania usunigcia danych oraz
prawo do sprzeciwu — w przypadku 0sob nie bedacych strong umowy, ktorych dane przetwarzane sg
na podstawie prawnie uzasadnionego interesu administratora.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO.

Podanie danych osobowych moze by¢ warunkiem zawarcia umowy, a hiepodanie danych osobowych
moze skutkowaé brakiem mozliwosci zawarcia 1 wykonania umowy. Konieczno$¢ podania danych
moze tez wynika¢ m.in. z przepisow ksiegowo-rachunkowych.

10.Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu przetwarzaniu oraz profilowaniu.

X1, ZALACZNIKI:

Zatagcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamoéwienia
Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zatwierdzil:

Podpis i pieczeé Dyrektora



