UMOWA ZLECENIA

zawarta w dniu …………r. w Boguchwale pomiędzy:
Gminą Boguchwała z siedzibą  w Boguchwale, ul. Suszyckich 33, reprezentowaną przez:
……………………
Przy kontrasygnacie …………………..
zwaną dalej: "Zleceniodawcą"
a
Panem………………………., 
zam. ………………………….
legitymującym  się dowodem osobistym [seria i numer dowodu osobistego] …….….
zwanym dalej: “ Zleceniobiorcą”.
§ 1

Zleceniobiorca oświadcza, że :
jest osobą fizyczną niewykonującą działalności gospodarczej 
§ 2*
1. Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania następujące czynności dla Zleceniodawcy: 
a. utrzymaniu ładu i porządku na terenie sołectwa poprzez usuwanie odpadów komunalnych,
b. zgłaszanie do UM wszelkich stwierdzonych nieprawidłowości dotyczących ładu i porządku na terenie sołectwa,
c. wykonywaniu drobnych napraw i konserwacji ,
d. zgłaszaniu uszkodzeń budynków gminnych i na terenie wokół nich (mała architektura), wymagających specjalistycznej naprawy,
e. czyszczeniu wpustów deszczowych na placach gminnych,
f. przestrzeganiu przepisów BHP i o ochronie ppoż., zapobieganie składowaniu przez użytkowników przedmiotów łatwopalnych w pomieszczeniach ogólnego użytku (piwnice, korytarze zabudowane, itp.),
g. dbałości o należyty stan sprzętu i urządzeń przydzielonych wykonania zlecenia, 
h. wywieszaniu na tablicach ogłoszeń zawiadomień, komunikatów oraz usuwaniu ogłoszeń nieaktualnych,
i. otwieraniu  i zamykaniu obiektów sportowych o ściśle wyznaczonych godzinach,
j. egzekwowaniu  przestrzegania regulaminów obiektów oraz zasad bhp i p. poż. przez użytkowników  obiektu,
k. [bookmark: _Hlk480789938][bookmark: _Hlk480790058]utrzymaniu ładu i porządku na płycie boiska, trybunach, parkingach  oraz terenie przyległym poprzez usuwanie odpadów komunalnych (usuwanie gum do żucia, papierków, butelek i innych zanieczyszczeń, usuwanie ptasich odchodów).
l. regularnym  koszeniu trawy  na terenie obiektu za wyjątkiem płyty boiska,
m. umożliwianiu korzystania z terenu stadionu mieszkańcom Gminy

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się czynności wymienione w ust. 1 wykonać osobiście ze szczególną starannością, dbałością i zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa.
1. Zleceniobiorca nie może powierzyć czynności określonych w ust.1 innym osobom bez uzyskania uprzedniej zgody Zleceniodawcy wyrażonej w formie pisemnej.
1. Zleceniodawca w czasie trwania umowy może udzielać Zleceniobiorcy wskazówek, co do sposobu jej wykonania, a Zleceniobiorca zobowiązany jest stosować się do tych wskazówek.
1. Zleceniobiorca wykona zlecenie przy użyciu materiałów dostarczonych przez Zleceniodawcę w takim przypadku Zleceniobiorca jest zobowiązany po zakończeniu zlecenia, rozliczyć się ze Zleceniodawcą z wykorzystanych materiałów. 

§ 3
1. Strony ustalają termin wykonania zlecenia od: ………………do: ………………oraz miejsce wykonania zlecenia ………………………….
2. Liczba godzin realizacji w danym miesiącu kalendarzowym czynności będących przedmiotem Umowy, nie może bez zgody Zleceniodawcy przekroczyć ……. godzin.
3. Po przepracowaniu w miesiącu ilości godzin określonych w ust. 2, Zleceniobiorca ma obowiązek natychmiastowego skontaktowania się ze Zleceniodawcą, który bez zbędnej zwłoki podejmie decyzję w kwestii wytycznych co do dalszej realizacji Umowy w miesiącu, w którym ww. limit godzinowy zostanie osiągnięty.
4. Każda ze stron może wypowiedzieć umowę w dowolnym momencie z ważnych powodów z zachowaniem 30 dniowego okresu wypowiedzenia.  
5. Ze strony Zleceniodawcy nadzór nad sprawami organizacyjnymi i technicznymi związanymi z realizacją zlecenia określonego w § 1 ust.  1  pełni Alina Szczepan. 

§ 4

1. Potwierdzeniem czasu wykonania czynności określonych w § 2 ust.1 niniejszej umowy będzie ewidencja godzin wykonania umowy zlecenia, której wzór stanowi załącznik do  niniejszej umowy.
1. Ewidencja wymieniona w ust.1, obejmuje okres miesiąca kalendarzowego. Wskazywana jest w niej ilość godzin i minut przepracowanych przez zleceniobiorcę. Wymieniona ewidencja jest dostarczona Zleceniodawcy przez Zleceniobiorcę najpóźniej do godz. 15ᴼᴼ. ostatniego dnia roboczego miesiąca, którego dotyczy .  
1. Dane zawarte w ww. ewidencji akceptowane są przez przedstawiciela Zleceniodawcy, 
o którym mowa w § 3 ust. 5 umowy i podlegają kontroli, w razie wątpliwości odnoszących się do informacji w niej wykazanych, Zleceniodawca niezwłocznie skontaktuje się 
z Zleceniobiorcą w celu ich wyjaśnienia
1. W przypadku opóźnienia w przekazywaniu informacji o liczbie godzin wykonywania zlecenia lub świadczenia usługi Zleceniodawca ma prawo wstrzymać się z wypłatą wynagrodzenia do czasu otrzymania tej informacji.
1. W przypadku niewykonania zlecenia w danym miesiącu objętym niniejszą umową Zleceniobiorca składa oświadczenie o niewykonywaniu zlecenia w danym miesiącu. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 2 do niniejszej umowy.

§ 5

1. Za wykonanie czynności określonych w przepisach § 2 ust. 1 umowy Zleceniodawca zobowiązuje się wypłacić Zleceniobiorcy wynagrodzenie w wysokości:
………..zł/godz. co stanowi kwotę miesięczną: …..zł(słownie:…………………..) .
2. Od kwoty wynagrodzenia określonej w ust. 1 potrącone zostaną należności publicznoprawne, zgodnie z obowiązującymi przepisami 
3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, wypłacone będzie na podstawie wystawionego przez Zleceniodawcę rachunku/faktury raz w miesiącu,
4. Zleceniobiorca zobowiązuje się, że rachunek/faktura będzie przedstawiał Zleceniodawcy najpóźniej w terminie do 3 dni od dnia zatwierdzenia ewidencji godzin wykonania umowy zlecenia i na 5 dni przed końcem danego miesiąca.
5. Wynagrodzenie płatne jest, na wskazany przez Zleceniobiorcę rachunek bankowy, 
w  terminie do 5 dni od dnia złożenia przez Zleceniodawcę prawidłowe wystawionego rachunku/faktury w siedzibie Zamawiającego.
6. W przypadku niedostarczenia przez Zleceniobiorcę rachunku/faktury w terminie, 
o którym mowa w ust 5, konsekwencje późniejszej wypłaty obciążają Zleceniobiorcę.
7. Zleceniobiorca nie może zrzec się prawa do wynagrodzenia w wysokości wynikającej 
z wysokości minimalnej stawki godzinowej albo przenieść prawa do tego wynagrodzenia na inną osobę.
 
§ 6
1. Na Zleceniobiorcy ciąży obowiązek i odpowiedzialność za:
1. poddanie się badaniom lekarskim, stwierdzającym brak przeciwskazań do realizacji umowy i przełożenie zaświadczenia/orzeczenia lekarskiego Zleceniodawcy przed podpisaniem niniejszej umowy.
1. zapoznanie się z przepisami i zasadami bezpieczeństwa i higieny pracy, 
1. wykonywanie  prac w sposób zgodny z przepisami i zasadami bezpieczeństwa 
i higieny pracy oraz stosowanie się do wydawanych w tym zakresie  wskazówek Zleceniodawcy lub osoby działającej w jego imieniu,
1. utrzymanie w należytym staniem maszyn, urządzeń, narzędzi i sprzętu powierzonego przez Zleceniodawcę oraz o porządek i ład w miejscu realizacji  umowy
1. zapewnienie we własnym zakresie oraz stosowanie wymaganych  środków ochrony, a także używanie środków ochrony indywidualnej oraz odzieży i obuwia roboczego, zgodnie z ich przeznaczeniem,



§ 7
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się złożyć oświadczenie, stanowiące załącznik do niniejszej umowy, dotyczące obowiązku podlegania ubezpieczeniom społecznym 
i ubezpieczeniu zdrowotnemu oraz informować o wszelkich zmianach w tym zakresie 
w terminie 7 dni od dnia zaistnienia zmiany. 
1. Podanie błędnej lub nieprawdziwej informacji w oświadczeniu, o którym mowa w ust. 
1 skutkuje odpowiedzialnością prawną Zleceniobiorcy wobec Zleceniodawcy.
W szczególności Zleceniodawca może żądać zwrotu opłaconych kwot składek na ubezpieczenie społeczne, do których zapłaty nie byłby zobowiązany gdyby Zleceniobiorca prawidłowo wypełnił oświadczenie.


§ 8
W przypadku nie wykonania zlecenia, wykonania go wadliwie lub w sposób nienależyty Zleceniodawca ma prawo do pomniejszenia wynagrodzenia lub jednostronnego rozwiązania umowy   w trybie natychmiastowym bez odszkodowania.


§ 9
1. Strony dopuszczają na zasadzie porozumienia zmianę miejsca, sposobu i terminu wykonania umowy
1. Jakiekolwiek zmiany w niniejszej umowie mogą być dokonane tylko w formie pisemnej pod rygorem nieważności. Strony nie mogą powoływać się na ustalenia pozaumowne.


§ 10

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do przetwarzania – zgodnie z przepisami ustawy z dnia              29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016r., poz. 922 z późn. zm. ) – danych osobowych otrzymanych od Zleceniodawcy lub pozyskanych w związku z realizacją niniejszej umowy . 
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do przestrzegania przepisów ustawy, o której mowa w ust. 1, w szczególności do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do których uzyskał dostęp w związku z wykonywaniem niniejszej umowy, również po jej rozwiązaniu. 
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do ochrony przed nieupoważnionym rozpowszechnianiem,  uszkodzeniem lub zniszczeniem udostępnionych mu dokumentów źródłowych oraz dokumentów  wytworzonych dla potrzeb realizacji niniejszej umowy. Dotyczy to również dokumentów przesłanych w formie elektronicznej. 
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się po wykorzystaniu, najpóźniej w dniu rozwiązania umowy, do zwrotu wszystkich udostępnionych dokumentów oraz do usunięcia ich w sposób trwały  z nośników elektronicznych, a także do przekazania wszystkich dokumentów wytworzonych w związku z realizacją przedmiotu umowy. 
1. Na podstawie art. 24 ust. 1 z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych Zleceniodawca informuje Zleceniobiorcę, że administratorem danych, przetwarzającym dane osobowe jest  Gmina Boguchwała z siedzibą w Boguchwale, ul. Doktora Tkaczowa 134, 36-040 Boguchwała. Dane osobowe są przetwarzane wyłącznie w celu wykonania zadań administratora danych wynikających z tej umowy. Zleceniobiorca ma prawo dostępu do treści swoich danych osobowych przetwarzanych przez Gminę Boguchwałę, a także prawo do ich poprawiania. 
§ 11

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego. Właściwym do rozstrzygania sporów mogących wyniknąć w wyniku realizacji niniejszej umowy jest Sąd  w Rzeszowie.

      § 12
Umowa została sporządzona w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, trzy egzemplarze dla Zleceniodawcy i jeden egzemplarz dla Zleceniobiorcy.



 _________________	 					                     _________________
      Zleceniodawca	                                                                                                 Zleceniobiorca	
* wybrać właściwe					     Zleceniobior






























Ewidencja godzin wykonywania umowy zlecenia zawartej 
w dniu …………… r.
Okres objęty ewidencją/ miesiąc: ………..……2018 roku

Nazwisko i imię Zleceniobiorcy: …………………..

	Dzień
miesiąca

	Liczba godzin
wykonywania
umowy zlecenia

	Podpis
Zleceniobiorcy
	Uwagi

	Podpis
Zleceniodawcy
lub osoby przez
niego upoważnionej
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